Art. 7 de la Ley Organica de Transparenciay Acceso ala Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofreccey las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

No. D 6n del servicio |D: 6n del servicio Como acceder al servicio Requisitos para la obtencion |Procedimiento interno que | Horario de atencion al publico Costo Tiempo estimado de Tipo de beneficiarios o Oficinas y dependencias que | Direccion y teléfono de la | Tipos de canales disponibles |Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por Nimero de Nimero de Porcentaje de satisfaccion
del servicio sigue el servicio respuesta usuarios del servicio ofrecen el servicio oficina y dependencia que de atencién presencial:  |(Si/No) formulario de servicios internet (on line) i que [ci asque [sobre el uso del servicio
ofrece el servicio accedieron al servicio en el |accedieron al servicio
Gltimo periodo (mensual) acumulativo
Solicitud de Acceso a la Pedido realizado por cualquier | 1. Entregar la solicitud de acceso| 1. Lienar el formulario de la 1. La solicitud de acceso a la
Informacién ciudadano/a para conocer el |a la informacion publica en fisico [solicitud de acceso a la informaci6n pablica llega a la
Publica manejo de los recursos que oatraws de correo electrnico. [informacion publica; 6 méxima autoridad de la
administran las entidades del  |2. Estar pendiente de quela  |2. Llenar la informacién siel |institucion.
Estado. respuesta de contestacion se |senicio estd disponible en 2. Pasa al drea que genera,
entregue antes de los 10 dias  [intemet (en linea) produce o custodia la i "INFORMACION NO
dispuesto en el Art. 9 de la 3. Realizar el seguimiento ala  |informacién. Direccion: Calle 12 de febrero y DISPONIBLE", debido a que la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con |solicitud hasta la entrega de la ~ [3. Se remite a la méxima Av. Del Maestro FORMULARIO DE ACCESO. entidad sé encuentra
1 prorroga). respuesta. autoridad o quien preside el 08:00 a 17:00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general PROCURADURIA JURIDICA | (616/0n0:073702580 - 073702581 Oficina Local No No disponible. B — 3 3 desarrollando un mecanismo
3. Retirar la comunicacion con la comité de transparencia, segin DE INFORMACION para medir el nivl de
respuesta a la solicitud segan el sea el caso, para la fima de la email: satisfaccion cludadana sobre los
medio que haya escogido respuesta. alcaldiadepalanda@gmail.com senicios que offece.
(senicio en linea o retiro en 4. Entrega de la respuesta al o la
oficinas). solicitante por el medio de
interaccion que haya escogido.
DIRECCION FINANCIERA
Cobro de titulos de créditoy | En ventanilla de Recaudacion | Nmero de cédula del | 1. Con los datos obtenidos se Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA NIA 400 400 1
facturas. municipal, solicitar el titulo contribuyente y/ o procede al bien o senicio a Av. Del Maestro
impreso Apellidos nombres completos | pagar, procediendo a recaudar y teléfon0:073702580 - 073702581
Recaudacion de, impuestos, entregar el titulo y/o factura al LUNES A VIERNES i ) 073702582 ext 109 - 110;
2 08:00 2 12:00 gratuito 3 minutos Ciudadani a en general Recaudacion ;
tasas y otros conceptos contribuyente. 1300 a 16:00 email:
g : alcaldiadepalanda@gmail.com
PLANTA BAJA
El contribuyente indica el tramite En ventanila Ninguno Entrega de especie valorada al LUNES A VIERNES gratuito 1 segundo Ciudadania en general Recaudacion Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA FORMULARIO DE ESPECIES 700 700 100%
aefectuar, de acuerdo con su contribuyente el cual 08:00 a 12:00 Av. Del Maestro
3 Venta de especies valoradas requerimiento se le vende la inmediatamente procede a 13:00 a 16:00 teléfono:073702580 - 073702581 VALORADAS
especie valorada cancelar el costo de la misma 073702582 ext 109 - 110;
El contribuyente con cédula de | En ventanilla; con los datos del | Namero de cédula del verificado en el sistema de LUNES A VIERNES gratuito 1 segundo Ciudadania en general Recaudacion Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA CERTIFICADO DE NO 100 100 100%
identodad solicita la emision del | contribuyente se verifica el contribuyente Y/o SEYCOB que el contribuyente no 08:00 2 12:00 Av. Del Maestro
certificado de no adeudar estado de cuenta Apeliidos y nombres completos | adeuda se imprime el certificado 13:00 a 16:00 teléfono:073702580 - 073702581 ADEUDAR
4 Certificado de no adeudar y se entrega al usuario previa la 073702582 ext 109 - 110;
cancelacion del valor mail:
determinado alcaldiadepalanda@gmail.com
[
Trémites municipales En entanilla de Recaudacion dependiendo del tramte a facilitar informacion, venta de LUNES A VIERNES gratuito 2 minutos Ciudadania en general Recaudacion Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA FORMULARIO DE ESPECIES 60 60 100%
realizar, se solicitaré los datos. | especies valoradas segun el 08:00 2 12:00 Av. Del Maestro
s nformacién caso. 13:00 a 16:00 teléfono:073702580 - 073702581 VALORADAS
073702582 ext 109 - 110;
email:
Enla wentanilla de Rentas
Municipales, solicitar la emision
del titulo con el nimero de
cédula del contribuyente; la
jjefatura de Avalios y Catastro 1, Se pregunta al contribuyete ¢l Direccion: Calle 12 de febrero y
remite a Rentas Municipales para| Av. Del Maestro
Obtener el titulo de crédito para | la emision de titulos de crédito Ntmero de cédula del seniicio o bien a adquirir; 2 Con LUNES A VIERNES teléfono:073702580 - 073702581
6 Emision de titulos de crédito continuar con el tramite por alcabalas y utilidad para | contribuyente, aviso y solicitud | © Nimero de cédulaingresa a la 08:00 a 12:00 Gratuito 4 minutos Ciudadania en general Jefatura de Rentas 073702582 ext 109 - 110; Oficina Municipal No No NA 300 300 100%
respectivo concluir con el proceso de del contribuyente. cuenta del contribuyente y se 13:00 a 16:00 mail
traspaso de dominio; del Registro emite el titulo del concepto alcaldiadepalanda@gmail.com
de I propiedad se envia al correspondiente PLANTA BAJA
ciudadano con la respetiva
petici6n para la emision de titulos.
de credito por los diferentes
senicios que presta.
DIRECCION DE PLANIFICACION TERRITORIAL Y PROYECTOS
Los profesionales técnicos,
actuaran exclusivamente en las
actividades profesionales . «Solicitud en especie valorada o
f . +Descargar la solicitud para +Descargar la solicitud para
inherentes al titulo academico | o FST P S A A dirigida al director (2) de ‘egistro profesional de esta R
obtenido y serén responsables o Planificacion, solicitando el o Direccion: Calle 12 de
¢ misma pagina, llenarlo y firmarlo. | P ¢ misma pagina, lienarlo y firmarlo.
solidarios del cumplimiento de Diri Ja ventanilla de registro del titulo profesional, en Dirigirse a la ventanilla de Todos los profesionales para su febrero y Av. Del Maestro
las ordenanzas y leyes vigentes; | | “Do e 212 e donde debe constar, coreo o e o teléfono:073702580 -
o o veraciiad s 1os s & | Panfcacion en edifcio principal. | | CO0CE SEhe oM e SOCE | planfcacion en eifio principal registro municipal deberan T 52 | Oficinas del Deparamen
REGISTROS informacion consignados en los | - esentar (0dos los requisitos. | o L iy certifcado de | i cnia! 10008 los requisitos. LUNES A VIERNES cancelar [a tasa corespondiente : Departamento de : cinas del Departamento Formato Formulario Linea .
7 PROFESIONALES planos e instrumentos «Dirigirse a la oficina de Rentas otacién «Dirigirse a la oficina de Rentas Mafiana 8:00 a 12h00 al diez por ciento (10%) del 3dias Para el personal que lo solicite plarificacién ext124; de No de Fabrica No existe link 0 0
- e onD para su respectiva emision. ot O o el para su respectiva emision. Tarde 13100 a 17h00 salario bésico unificado SBU, por email: Planificacion de Fdbrica.
presen D ~Cancelar los valores Copia del certificado del ~Cancelar los valores derecho de inscripcion, por una . .
municipal, con su firma y rabrica; SENESCYT. alcaldiadepalanda@gmail.
asi como también, de la comespondientes en «Certificado de no adeudar al correspondientes en solavez com SEGUNDA
aioeusion doTas obras d recaudacion. recaudacion. DL ANTA ALTA
*Recibir el certificado del registro “Recibir el certificado del registro
acuerdo a las ordenanzas y festonal +Hoja valorada para el certificado ofesionsl
normas constructivas vigentes, pro del registro profesional P
de las autorizaciones
concedidas.
~Solicitud en especie valorada
Se refiere al documento expedido dirigida al director (@) de
por la autoridad municipal de | *Descargar la solicitud para  |Planificaci6n solicitando el +Descargar la solicitud para
Palanda, resultado de la informe predial de regulaciony [informe predial de regulaciony | informe predial de regulacion y
aplicacion del Plan de Usoy | uso de suelo, de esta misma  |uso de suelo en donde debe uso de suelo, de esta misma
Gestién del Suelo anivel y que | pagina, llenarlo y fimarlo.  |constar, correo electrgnico y pagina, llenarlo y firmarlo. Direcclén: Calle 12 de fetveroy
contiene las regulaciones “Dirgirse a la ventanilla de [ nimero de teléiono, “Dirgise a la ventanilla de . Dol Macstio
INFORME PREDIAL DE | mimas :rll;amsucas'y de uso p];mﬁcacmn:;\ edifcio principal ~Cedr|gicadu‘ uz NO adeudar al p:l;nlﬁcaclun:;\ edifcio principl. LUNES A VIERNES El cerudpl‘mml mezl; (0.10) por wsoncio7sTozseo -orarozser | \ Formato Formulario Lines
8 REGULACION Y USO DE que estd sujeta un | Presentar todos los requisitos. | Gad de Palanda. resentar todos los requisitos. Mafiana 8:00 a 12h00 ciento del salario basico 15 dias Para el personal que lo solicite | Departamento de planificacion 073702582 ext 124; Oficinas del Departamento de NO R No existe link 13 13 100%

SUELO

predio en particular.
Generalmente este documento,
ha sido conocido como linea de
fabrica, informe de regulacion
municipal o metropolitana,
certificado de normas
particulares, normativa
urbanistica predial, entre otros

“Dirgirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
corespondientes en
recaudacion
“Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo

+Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).

+Copia de escritura simple.
«Certificado del registro de la
propiedad historiado actualizado.
+Copia de cedula y certificado de
votacion del propietario
+Levantamiento topografico
georreferenciado del predio (en

“Dirgirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
«Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo

Tarde 13h00 a 17h00

unificado del trabajador en
general privado, por metro lineal

Gad Cantonal Palanda

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Planificacion

de Fébrica.



https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica_ENERO_2020.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/certificado-no-adeudar.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica_ENERO_2020.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica_ENERO_2020.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/certificado-no-adeudar.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/certificado-no-adeudar.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf

APROBACION DE
SUBDIVISION RURAL.

Se considera subdivision al
fraccionamiento de dos a diez
lotes, y por un rea igual de
multiplicar este nimero por el
4rea minima de lote de acuerdo a
la zonificacion del sector, y que
ha de tener frente a una via de
acceso piblico existente o en
proyecto.

+Descargar la solicitud de esta

planificacién en edificio principal.

*Presentar todos los reqisitos.

“Dirigirse a la oficina de Rentas

para su respectiva emision.
«Cancelar los alores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir los planos aprobados y
la respectiva resolucion.

misma pagina, llenarlo y firmarlo.

+Solicitud en papel valorado
dirigido al director(a) de
Planificacion del GADCP.
+Copia de cédula y certificado de
votacion del propietario.
«Certificado de no afectacion del
predio por el Plan de desarrollo y
ordenamiento tertitorial.
+Copia de escrituras simple
+Certificado historiado del registro|
de la propiedad.
+Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).
~Certificado de NO adeudar al
GADCP.

«Cinco juegos de planos en
formato AL, en fisico y en digital
en formato CAD, realizado por
Arguitecto o Ingeniero Civl,
segun sea el caso y de acuerdo
ala ley de ejercicio profesional,
debidamente acotado con curvas
de nivel y coordenadas WGS84-

+Cuadro de datos en valores
absolutos y relativos: Area total,
4rea de lotes, linderaciones,
nimero de lotes, area de vias,
area de afectaciones y area de
proteccion de vias, quebradas y
rios,

“Informe de factibilidad de
subdivsion para senicios
basicos de ser el caso.
«Certificado de interseccion
otorgado por el Ministerio de

Medio Ambiente.

AUTORIZACION DE
INTERVENCIONES
CONSTRUCTIVAS MAYORES.

Se entiende por autorizacion de
intervenciones constructivas
mayores a la autorizacion
otorgada por el
GADM de Palanda para
desarrollar en un predio
determinado, obras de nueva
construccion, reconstruccion o
remodelacion cuando el area de
intenvencion supere
los 40 m2, 0 de acuerdo al drea
indicada por el GADM en
concordancia con el rea
determinada para las
intervenciones constructivas
mayores

+Descargar la solicitud para

o
Sl o R o e yrer

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenario y firmarto.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
«Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion.
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Luego de la aprobacion del
Concejo Municipal se entregara
las copias al director de obra o
propietario previo el pago de la

tasa de aprobacion de
lotizaciones o subdivisiones
establecido en esta ordenanza,

valor que se calculara en base a

los costos de lotizacion
correspondiente a la
infraestructura de construccion
de vias principalmente de
acceso, equivalente a la
siguiente tabla de tasa:
Via principal: 2x1000 del avalud
del predio.
Via secundaria: 1.5x1000 del
avalud del predio.
1x1000 del avalud del predio.

15 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccién: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Formato Formulario Linea

de Fébrica.

No existe link

profesional responsable (de ser el
caso), de acuerdo al formato
establecido por el GADM;

“No adeudar al GADM por parte del
propietario del predio.
+Presentar cédula de ciudadania y
certificado de votacion del propietario.
En caso de que el rénite o realice un
tercero, presentara la autorizacion del
propietario y su cédula de ciudadania y

votacién;

de
constructivas mayores, de esta

*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
*Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
corespondientes en
recaudacion
“Recibir el permiso de

misma pagina, llenarlo y firmarlo.

+Copia simple de escritura del inmueble

inscrita en el Registro de la Propiedad y

Certificado de gravamenes actualizado.
“informe Predial de Regulaciones de

Ingresar la carpeta con todos los
requisitos solicitados al
e oo

Uso del Suelo - IPRUS actualizado.
+Cer

anteproyecto (de ser el caso)
+Proyecto Técnico suscrito por el
propietario del inuebl, el promotor en
caso de que corresponda y los
profesionales competentes.
+Pianos (en fisico y en digal en formatol
AUtoCAD georreferenciados) con la
firma.y datos del propietario (nombre y

constructivas mayores.

. de los
competentes en cada especialidad
(nombre, profesion, numero de cédulay
registro Senescy?). Los planos deberan
estar elaborados en conformidad con
las normas nacionales de construccion,
la normativa urbanistica del PUGS y
demas normativa vigente para el efecto.
+Estudio geotécnico y mecénica de
suelos, de acuerdo con la norma
ecuatoriana de la construccion.
«Certficado, reaistro o icencia

para luego con sumilla autorizar
al técnico , proceda a la revision
de los planos, y asf poder
continuar con la aprobacion de
los mismos.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

El costo estara de acuerdo al
area total a construir, se
cancelaran 3 tasas: Tasa por
aprobacion de planos, tasa por
permiso de construccion y tasa
por uso de media via (que podra
ser obviada siempre y cuando el
propietario justifique el no uso de
la via durante el proceso de
construccion )

15 Dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

NO

Descargar Formato

No existe link

100%

USOS DE SUELO

Se entenderé por uso del suelo al

destino asignado a los predios en

relaci6n con las actividades a ser

desarrolladas en ellos, conforme

alo establecido en los Poligonos

de Intervencion Territorial (PIT) en
suelo urbano y rural.

+Descargar la solicitud de esta

*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los requisitos.
*Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
cormespondientes en
recaudacion
“Recibir el certificado de uso de
suelo.

misma pagina, llenarlo y firmarlo.

+Solicitud en especie valorada
dirigida al director(a) de
Planificacién, describiendo la
finalidad del certificado en donde
debe constar Correo electrénico
y ndmero de teléfono.
~Certificado de NO adeudar al
Municipio.
«Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).
+Copia de escrituras simple
+Copia de cédula y cettificado de
votacion de propietario y/o
arrendatario.
+De ser necesario se realizara
una inspeccion con el interesado.

Ingresar la carpeta con todos los
requisitos solicitados al
departamento de planificacion,
para luego con sumilla autorizar
al técnico, realizar la inspeccion
para luego ver si es 0 no viable
emitir el certificado solicitado.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

El costo es de 42.50 USD

3 Dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

NO

Descargar Formato

No existe link

100%

TRASPASO DE DOMINIO

Es un proceso mediante el cual
se emite el certificado para
transferencia de dominio para
realizar el traspaso legal de un
bien inmueble. Identificandose el
predio a transferirse,
caracteristicas, avalto, y su
concordancia con los datos
descritos en la minuta generada
por la notaria.

+Descargar la solicitud de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los requisitos.
“Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
corespondientes en
recaudacion
“Recibir el certificado de
autorizacion de traspaso de
dominio.

“Solicitud en especie valorada
dirigida al director(a) de
Planificacion, solicitando
autorizacion para el traspaso de
dominio.
~Copia cedula y certificado de
votacion del vendedor y
comprador.
+Copia de la escritura.
«Certificado del registro de la
propiedad.
«Certificado de no adeudar al
GADCP de vendedor y
comprador.
+Carta de pago del impuesto
predial.

“Informe predial de regulacion y
uso de suelo (IPRUS) si el predio
se encuentra en la zona urbana.

+Cedificadn de riesanc

+Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenario y firmarlo.
-Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
«Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion.
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

€l costo del certificado

corresponde al 3% del Salario

Basico Unificado, cuyo valor es
$11,82

3 Dias

Personas que cuenten con el
senicio de: Hoteles, bares,
licoreras galleras, etc.

]

Direccién: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581

de

073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

NO

Descargar Formato

No existe link

APROBACION DE
PLANIMETRIAS URBANAS Y
RURALES

Se entendera por

+Descargar la solicitud para
-, !

todo levantamiento de linderos de|
propiedades, con fines de
traspasos de dominio, aclaratoria
de escrituras, habilitacién del
suelo y/o
actualizacion catastral,
excedentes y diferencias,
subdivision o urbanizacion y
edificacion dentro del rea urbana
o rural.

de de
esta misma pagina, llenarlo y
firmarlo,

+Dirigirse a la ventanilla de
planificaci6n en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
“Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
+Recibir los planos aprobados.

+Solicitud en papel valorado
dirigido al director(a) de
Planificacion.
+Acta de colindantes
debidamente notariada.
~Certificado de NO adeudar al
Municipio.

«Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).
+Copia de escrituras simple del
predio.

“Certificado del Registro de la
propiedad historiado segin sea el
caso.
+Copia de cédula y certificado de
votacion del propietario y
proyectista.
+Fotografias del predio
+Plano de levantamiento
planimétrico del terreno
georeferenciado y los cortes
correspondientes, colocando
medidas y dngulos (3copias)

I-Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la entanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
«Recibir el informe predial de
regulacién y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

La tasa corespondiente a la
aprobacién de planimetrias
urbanas y rurales serd el
equivalente al 2.00 % del Salario
Basico del Trabajador en General
por cada lote.

5 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
mail:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Descargar Formato

No existe link

Gad Cantonal Palanda



https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/9_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_SUBDIVISIN_URBANA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/11_FORMATO_DE_SOLICITUD_PERMISO_DE_CONSTRUCCIN.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/9_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_SUBDIVISIN_URBANA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/11_FORMATO_DE_SOLICITUD_PERMISO_DE_CONSTRUCCIN.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf

UNIFICACION DE LOTES.

Se entendera por unificacion de
lotes, a la consolidacion de dos o
més lotes de terreno en un solo
cuerpo, que cumpla con las
normas y ordenanzas vigentes.

+Descargar la solicitud para
unificacion de lotes de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
~Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir los planos aprobados y
Ia respectiva resolucion.

Se considera subdivision a la
division de un terreno en el rango
de dos a diez predios con frente
0 acceso a alguna via piblica
existente o en proyecto. Se
exigiré que el propietario dote a
los predios resultantes de
infraestructura basica y vias de
acceso, los que serén
entregados al GADM de Palanda.

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenarlo y firmarlo.
+Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
«Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
*Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

La tasa correspondiente por la
aprobacion del tramite de
unificacion de lotes, serd el diez
por ciento (10%) del salario
basico unificado.

5 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

Descargar Formato

No existe link

SUBDIVISION DE DOS A DIEZ
PREDIOS.

Se considera subdivision a la
division de un terreno en el rango
de dos a diez predios con frente
0 acceso a alguna via piblica
existente o en proyecto. Se
exigira que el propietario dote a
los predios resultantes de
infraestructura basica y vias de
acceso, los que serén
entregados al GADM de Palanda.

«Descargar la solicitud de
subdivision de uno a diez lotes
de esta misma pagina, llenarlo y
firmarlo
-Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los requisitos.
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir los planos aprobados y
la respectiva resolucion.

oMU SUSCITEr porer
propietario y el profesional
responsable, de acuerdo al
formato establecido por el GADM
de Palanda.
«Certificado de no adeudar al
GAD Municipal de Palanda del
propietario y proyectista.
+Original de la cédula y papeleta
de votacion del propietario. En
caso de que el tramite lo realice
un tercero, presentaré la
autorizacion del propietario y su
cédula de ciudadania y
certificado de votacion.
+Copia simple de escritura del
inmueble inscrita en el Registro
de la Propiedad y Certificado de
gravamenes actualizado.
“Informe Predial de Regulaciones
de Uso del Suelo - IPRUS
actualizado.

*Plano topogréfico del predio en
el que conste la ubicacion con el
sistema vial circundante, la
ubicacion de accidentes
geogréficos (rios, quebradas,
taludes, etc.), &reas de
afectacion especial (lineas de
transmision de energia eléctrica,
lineas férreas, oleoductos,
acueductos y poliductos, canales

Ingresar la carpeta con todos los
requisitos solicitados al
departamento de planificacién,
para luego con sumilla autorizar
al equipo EQUIPO de
TOPOGRAFICO, se traslade
hasta el predio donde se va a
realizar el levantamiento.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

+La tasa correspondiente a la
aprobacion de planimetrias
urbanas y rurales sera el
equivalente al 2.00 % del Salario
Basico del Trabajador en General
por cada lote.
+Se exceptia la entrega de dreas
\erdes y comunales, si la
superficie del terreno a subdividir
no supera los mil metros
cuadrados, en cuyo caso el
porcentaje equivalente al quince
por ciento (15%) se compensard
con el pago en dinero segtin el
avallio catastral actualizado. Los
recursos econdmicos
provenientes de dichos pagos
seran destinados a un fondo
exclushamente para la
adquisicion y/o mejoramiento de
4reas verdes y comunales.

15 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Descargar Formato

No existe link

SUBDIVISION DE MAS DE DIEZ|
PREDIOS.

Se consideran los
fraccionamientos, particiones o
subdivisiones de un terreno en

més de diez predios, con
dotaci6n de obras de
infraestructura y espacio publico,
las mismas que se sujetardn a
las disposiciones de la presente
ordenanza

Generalmente a esta subdivision
de mas de diez predios, se la ha
conocido como urbanizaciones.

“Descargar la solicitud de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
“Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
“Presentar todos los requisitos
+El profesional o propietario que
desee realizar una subdivision de
més de diez predios debera
solicitar previo al tramite de
aprobacion de planos, la pre
factibilidad o factibilidad de
senicios de infraestructura en las
dependencias pertinentes, tanto de
agua potable, alcantarillados
sanitario y pluvial, servicio de
energia eléctrica y telefénico,
andlisis de suelos-geologia; para
o cual debera realizar una
memoria técnica y anteproyecto de
loteamiento y amanzanamiento.
“La aprobacion de los planos de
subdivision de mas de diez
predios tendra dos fases: la
primera que consistira en una
autorizacion preliminar que faculta
alos interesados para presentar
los estudios complementarios, yla
segunda fase donde debe
producirse la aprobacion definitiva
de la urbanizacion, con todos sus
estudios complementarios
aprobados
“Recibir notificacion de datos
técnicos omitidos en la parte
técnica ylegal de los planos para
que realice las respectivas
correcciones (Este paso se da en
caso de que los planos presenten
errores).

a "
“Solicitud en hoja valorada suscrita
por el propietario y el profesional
responsable, de acuerdo al
formato establecido por el GADM;
“Certificado de no adeudar al
GADM de Palanda del propietario y
proyectista;

«Copia de la cédula y papeleta de
votacion del propietario. en caso de
que el tramite lo realice un tercero,
presentaré la autorizacion del
propietario y su cédula de
ciudadania y certficado de
votacion.

“Informe predial de regulacion y
uso de suelo - IPRUS actualizado.
+Copia simple de escritura del
inmueble inscrita en el Registro de
la Propiedad y Cerificado de
gravamenes actualizado;
+Planos (en fisico yen digital en
formato AutoCAD
georreferenciados) con la firmay
datos del propietario (nombre y
nimero de cédula) y e los
profesionales competentes
(nombre, nimero de cédulay
registro Senescy) en cada
especialidad
Los planos deberan estar
elaborados en conformidad con la
normativa urbanistica y demas
normativa vigente para el efecto
“La propuesta de la subdivision se
graficaré sobre el plano topogréfico

georreferenciado, debera incluir

1. Ubicacion a escala;
2. Delimitacion exacta de los
linderos del terreno y

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pégina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

El valor a pagar por la tasa
correspondiente a la aprobacion
del proyecto arquitecténico con

todos los estudios
complementarios debidamente
aprobados por los departamentos
municipales o instituciones
correspondientes, sera el
equivalente al 2% de la
remuneracion basica unificada
por cada lote resultante.

30 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

Descargar Formato

No existe link

REVALIDACION DEL PERMISO
DE CONSTRUCCION

El propietario iniciard los trabajos
dentro de los doce meses
subsiguientes a la fecha de
aprobacion del proyecto, caso
contrario caducara esta
autorizacion y debera solicitar la
revalidacion correspondiente.

+Descargar la solicitud de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
-Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
~Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir el permiso de
construccion actualizado.

+Solicitud en especie valorada
dirigida al director(a) de
Planificacion.
+Copia de cedula de ciudadania
del propietario.
+Copia de la escritura
+Copia de los Planos aprobados.
~Certificado de NO adeudar al

+Copia del permiso de
construccion.

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pégina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

La tasa por revalidacion de
planos es del (0.5 x mil) del
avaluo de la construccion.

3 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Descargar Formato

No existe link

PERMISO DE CONSTRUCCION
OBRA MENOR

Son todas las propuestas de
disefio para ejecutar una
intervencion constructiva menor o
una intervencion constructiva
mayor, en los términos previstos
en este Titulo, en un predio que
se encuentre en suelo urbano
y de expansion urbana y rural.
Las propuestas deberan
sujetarse ademés al PUGS y a
las Reglas Técnicas de
Arquitectura y Urbanismo.

+ Elaborar la solicitud en una
especie valorada describiendo la
finalidad del tramite en la misma
debe constar: correo electronico,
numero de telefono, direccion y

claw catastral
« Adjuntar los requisitos en una
carpeta azul y presentar en el
departamento de planificacion,
junto con los planos legalizados
por un profesional (Arq. Ing)

“Solicitud suscrita por el
yel profesional responsable (de
ser el caso), de acuerdo al formato
establecido por el GADM;

*No adeudar al GADM por parte del
propietario del predio.
+Presentar cédula de ciudadania y
certificado de votacion del
propietario. En caso de que el
tramite lo realice un tercero,
presentaré la autorizacion del
propietario y su cédula de
ciudadania y certificado de
votacién;
~Copia simple de escritura del
inmueble inscrita en el Registro de
la Propiedad y Certificado de
gravimenes actualizado.
“Informe Predial de Regulaciones
de Uso del Suelo - IPRUS
actualizado
+Para edificacion nueva o
ampliacion dentro del area
permitida, se presentara planos
(en fisico y en digital en formato
AutoCAD) con la firma y datos del
propietario (nombre y namero de
cédula) yde los profesionales
competentes de ser el caso
(nombre, nimero de cédulay
registro Senescy). Los planos
deberan estar elaborados en
conformidad con las normas
nacionales de construccion, la
normativa urbanistica y demas
normativa vigente para el efecto.
+Para las obras que incluyen una

ampliacién en planta baia, se

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenario y firmarlo.
+Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
“Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
~Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
*Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

La tasa por el concepto de
autorizacion de intervenciones
constructiva menores sera el
equivalente al 6% de la
remuneracion basica unificada.

15 Dias

Persona que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581

073702582 ext 124;

alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

NO

Descargar Formato

No existe link
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EMISION DE CERTIFICADO DE
AFECTACION Y RIESGOS

Es una certificacion en la cual se
identifica si el terreno para el cual
se solicita la certificacion se
encuentra en zona de riesgo,
segun la informacion existente
del Plan de Desarrollo
Ordenamiento Territorial del
canton Palanda y de la
Secretaria Nacional de Gestion
de Riesgos.

Se debe acercar ala Secretaria

de la Direcci6n de Planificacion y

proyectos, donde se le explicara
los requisitos que debe hacer
llegar para acceder al senvicio

1. Solicitud_dirigida al director de
Planificacion, solicitando el
certificado de Riesgos, debe
incluir: numero de telefono,
correo electronico, direccion y
clave catastral.

2. Copia del plano actualizado,
escritura y/o linea de fabrica
(propietario).

3. Hoja de papel valorado simple
para la impresion del Certificado
de Afectacion y Riesgos
(Ventanilla de Recaudaciones).
4. Copia del pago al Impuesto
predial
(Ventanilla de Recaudaciones).
5. Cettificado de No Adeudar al
Municipio
6.Certificado del Registro de la
Propiedad actualizado e
historiado.

6. Cancelar la tasa por la

~Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenarlo y firmarlo.
+Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.

LUNES A VIERNES

El costo del certificado

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581

Oficinas del Departamento de

EMISION DE CERTIFICACION
DE APROBACION DE PLANES
DE CONTIGENCIA

Es una certificacion que se emite
una ez llenado el formado del
plan de contigencia otorgado por
Ia oficina tecnica de Gestién de
Riesgos del GAD-CP

Se debe acercar a la Secretaria

de la Direcci6n de Planificacion y

proyectos, donde se le explicara
los requisitos que debe hacer
llegar para acceder al senicio

Eventos desde 20 hasta 500

1. Solicitud al Alcalde o Alcaldesa
impresa en hoja de papel valorado
de la municipalidad.

2. Plan de Contingencia, revisado

Oficina Técnica de Gestion de
Riesgos del

3. Organizador Persona Natural:
fotocopia de cédula de identidad
del organizador del evento.

4. Organizador Persona Juridica:
fotocopias del RUC de la empresa
oinstitucion, nombramiento del
representante legal y cédula de
identidad del representante legal y
del responsable legal del evento
5. Certificado de no adeudar al
Municipio del representante del
evento.

6. Certificado de conocimiento de
saludy
Policia Nacional
7. Permiso del Cuerpo de
Bomberos.

8. Hoja de papel valorado de la
municipalidad para impresion del
certificado de aprobacién del Plan
de Contingencia.
9.Pago de la tasa por emision de
Ia ceriificacion de aprobacion en
caso de requerirlo
Eventos Meso: desde 501 hasta
1500 personas:

1. Solicitud al Alcalde o Alcaldesa
impresa en hoja de papel valorado
de la municipalidad.

2. Plan de C revisado

AVISOS DE ALCABALAS

El aviso de alcabalas es un
documento que contiene los
datos de identificacion del
vendedor y comprador, datos de
la propiedad como ubicacién,
avalto municipal, valor de la
compraventa en desarrollo; area
del terreno; fecha de inscripcion;
clave catastral del predio; y en el
caso de predios Urbanos, se
indica también el valor de

anterior y la fecha
de inscripcion de la propiedad en
venta para el calculo del
Impuesto a la Utilidad. Este
documento ayuda al
Departamento de Rentas calcular;
e ingresar a recaudacion el
impuesto de alcabalas y solo en
predios rurales, adicionar el
impuesto a la utilidad.

CERTIFICADO DE AVALUO DE
PREDIOS URBANOS Y
RURALES

El certificado de Avaldo de la
Propiedad es un documento que
contiene informacién acerca de
un predio en especifico: datos del
propietario, ubicacion del predio,
clave catastral, avaltio de la
porpiedad y colindantes. EI
mismo es utilizado para fines
judiciales, solicitud de préstamos
en entidades financieras, etc.

ACTUALIZACION DEL
CATASTRO DE UNA|
PROPIEDAD

Este procedimiento permite
previa solicitud del propietario o
propietariolposeedor (en predios
turales), actualizar la informacion
de la propiedad, para lograr que
el avallo refleje la situacion
actual y real del bien;
considerando que con el
transcurso del tiempo las
propiedades experimentan
mejoras por parte de sus
propietarios; o simplemente
corregir errores detectados en la
base de datos.

Se presentan los requisitos en la
Jefatura de Valiios y Catastros; y
una ez concluido el tramite, el
usuario se acerca al
Departamento de Rentas a
ingresar al Aviso de Alcabalas
para luego poder pagarlo.

Se presenta los requisitos en al
Jefatura de Avaldos y Catastros
del GAD municipal.

Se presenta los requisitos en
Secretarfa General del GAD
municipal.

ACTUALIZACION DEL
CATASTRO DE UNA|
PROPIEDAD

Este procedimiento permite
previa solicitud del propietario o
propietariolposeedor (en predios
furales), actualizar la informacion
de la propiedad, para lograr que
el awalio refleje la situacion
actual y real del bien;
considerando que con el
transcurso del tiempo las
propiedades experimentan
mejoras por parte de sus
propietarios; o simplemente
corregir errores detectados en la
base de datos.

Se presenta los requisitos en
Secretaria General del GAD
municipal.

1. Copia del Certificado de
Traspaso de Dominio emitido por
el GAD municipal; 2. Copia del
Certificado de Gestion de
Riesgos; 3. Copia del Certificado
Historiado del Registro de la
Propiedad; 4. Dos copias de la
Minuta; 5. En el caso de predios
urbanos presentar copia de
Informe de Avaliios y Catastros,
Certificado de Regulacion
Utbana, y certificado de Asesoria
Juridica.

1. Solicitud en especie valorada
dirida al Jefe de Avaldos y
Catastros; 2. Hoja valorada para
certificado de avaltos; 3
Certificado de no adeudar al
Municipio.

1. Solicitud en especie valorada
dirjida al Alcalde, solicitando se
autorice la actualizacion del
catastro de la propiedad descrita;
2. Certificado de no adeudar al
Municipio.

1. Solicitud en especie valorada
dirjida al Alcalde, solicitando se
autorice la actualizacion del
catastro de la propiedad descrita;
2. Certificado de no adeudar al
Municipio.

;’ﬁ;j::;'l‘:‘;‘:c::: z“‘;;::f; Mafiana 8:00 a 12h00 corresponde al 3% del Salario 2 dias Persona que o solicite Departamento de planificacion 073702582 ext 124; Planifeacion NO Descargar Formato No existe fink 9 100%
pava s reapectiva emision. Tarde 13h00 a 17h00 Basico Unificado, ) email: !
jrsmsiaenli alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA
correspondientes en
recaudacion.
“Recibir el informe predial de
regulacién y uso de suelo.
€ costo del certificado en
eventos con fines de lucro es del
3% del salario bésico unificado,
equivalente a $11,82. En eventos
culturales y demas sin fines de
ucro no se requiere pagar tasa
alguna.
eventos que no signifiquen lucro
alguno para los organizadores) Direccion: Calle 12 de febrero y
La solicitud y los requisitos no se cobrara Av. Del Maestro
adjuntos llegan al Técnico/a o LUNES A VIERNES la tasa por la emision de la 2 dias, deblendo presentar el Unidad Técnica de teléfono:073702580 - 073702581
Responsable de la UTMGR en Mafiana 8:00 a 12100 | certificacion de aprobacion de los » det Ciudadania en general . 073702582 ext 124; Oficina de Gestién de Riesgos No Descargar Formato No tiene 1 100%
tramite 8 dias antes del evento. Gestion de Riesgos
hoja de papel valorado simple, Tarde 13h00 a 17h00 planes de contingencia, email
para ser despachado el tramite. . independiente mente de la alcaldiadepalanda@gmail.com
asistencia de personas a dicho SEGUNDA PLANTA ALTA
ewento.
- La tasa correspondient e al
costo por
Ia emisién del Certificado de
Aprobaci6n para eventos (plaza
de toros y rodeos, coliseo de
gallos, matinés, parque de
atracciones desmontables,
1. Se recepta en la Jefatura de
Awliios y Catastros todos los
requisitos; 2. La Jefatura de
Valaios y Catastros emite el
Aviso de Alcabalas; 3. El usuraio
se acerca al Departamento de
Rentas a hacer ingresar el aviso
de alcabalas; 4. Luego de su
ingreso en Rentas, el usuraio
e s
on Direccién: Palanda, calle 12 de
Febrero entre Av. del Maestro y
De lunes a viernes de 8:00 a CIUDADANIA EN GENERAL; JEFATURA DE AVALUOS Y | San Vicente. Jefatura de Avaltios No se posee el mecanismo para
12:00 y de 13:00 a 17:00 0 /4 HORA PERSONAS JURIDICAS CATASTROS y Catastros. Telf.: 07- OFICINA No No NO 9 medirlo.
3702580 / 3702581 / 3702582
Ext. 125
ww.gadpalanda.gob.ec
1. Se recepta los requisitos en la
Jefatura de Avallos y Catastros;
2. Se werifica la informacion del
predio solcitado en el Sistema GAD municipal Palanda.
integral de Catastro municipal; 3. Direccién: Palanda, calle 12 de
Se emite el Certificado de Avaliio Febrero entre Av. del Maestro y
de la propiedad De lunes a viemes de 8:00 a CIUDADANIA EN GENERAL; | JEFATURA DE AVALUOS Y | San Vicente. Jefatura de Avaliios No se posee el mecanismo para
12:00 y de 13:00 a 17:00 0 14 HORA PERSONAS JURIDICAS CATASTROS y Catastros. Telf.: 07- OFICINA No Descargar Formato No 6 medirlo.
3702580 / 3702581 / 3702582
Ext. 125
. gadpalanda.gob.ec
1. Se recepta los requisitos en
Secretaria General; 2. Con
autorizacién del Alcalde se
remite el tramite a la Jefatura de
Avaltios y Catastros; 3. Enm la
Jefatura de Avallios y Catastros
se revisa la informacion catastral
del predio y se analiza las GAD municipal Palanda.
cosideraciones de actualizacion Direccion: Palanda, calle 12 de
solicitadas por el propietario; 4. Febrero entre Av. del Maestro y
De ser necesario, se realiza una De lunes a viemes de 8:00 a CIUDADANIA EN GENERAL; JEFATURA DE AVALUOS Y | San Vicente. Jefatura de Avaltios No se posee el mecanismo para
inspeccion al predio para 12:00 y de 13:00 a 17:00 0 1HORA PERSONAS JURIDICAS CATASTROS y Catastros. Telf.: 07- OFICINA No Descargar Formato No 0 medirlo.
constatar las mejoras o 3702580 / 3702581/ 3702582
modificaciones declaradas por el Ext. 125
propietario; 5. Se efectlan las ww.gadpalanda.gob.ec
modificaciones necesarias en el
catastro de la propiedad.
1. Se recepta los requisitos en
Secretaria General; 2. Con
autorizacién del Alcalde se
remite el tramite a la Jefatura de
Awlios y Catastros; 3. Enm la
Jefatura de Avallios y Catastros
se revisa la informacion catastral
del predio y se analiza las GAD municipal Palanda.
cosideraciones de actualizacion Direccién: Palanda, calle 12 de
solicitadas por el propietario; 4. Febrero entre Av. del Maestro y
De ser necesario, se realiza una De lunes a viernes de 8:00 a CIUDADANIA EN GENERAL; JEFATURA DE AVALUOS Y | San Vicente. Jefatura de Avaltios No se posee el mecanismo para
inspeccion al predio para 12:00 y de 13:00 a 17:00 0 1 HORA PERSONAS JURIDICAS CATASTROS y Catastros. Telf.: 07- OFICINA No Descargar Formato No 0 medirlo.
constatar las mejoras o 3702580 / 3702581 / 3702582
Ext. 125

modificaciones declaradas por el
propietario; 5. Se efectdan las
modificaciones necesarias en el
catastro de la propiedad.

www.gadpalanda.gob.ec

Gad Cantonal Palanda


https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/12_FORMATO_DE_SOLICITUD_PERMISO_DE_CONSTRUCCIN_DE_OBRA_MENOR.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/15_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_AFECTACIN_Y_RIESGOS_.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/17_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_AVISO_DE_ALCABALAS.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/18_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_AVALUOS_DE_PREDIOS_URBANOS_Y_RURALES.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/18_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_AVALUOS_DE_PREDIOS_URBANOS_Y_RURALES.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/12_FORMATO_DE_SOLICITUD_PERMISO_DE_CONSTRUCCIN_DE_OBRA_MENOR.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/15_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_AFECTACIN_Y_RIESGOS_.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/17_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_AVISO_DE_ALCABALAS.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/18_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_AVALUOS_DE_PREDIOS_URBANOS_Y_RURALES.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/18_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_AVALUOS_DE_PREDIOS_URBANOS_Y_RURALES.pdf

El Certificado de Ubicacion del
predio es un documento que
indica la ubicacion de

CERTIFICADO DE UBICACION

predio ya sea
urbano o rural, en base a la
cartografia que maneja la Jefatural
de Awaliios y Catastros. El
mismo es utilizado por el
solicitante para tramites varios,
entre ellos la legalizacion de

Se presenta los requisitos en la
Jefatura de Valdos y Catastros.

1. Especie valorada en blanco
para solicitud; 2. Hoja valorada
para Certificado de Avaltios y
Catastros; 3. Copia de cédulay
certificado de votacion del
solicitante; 4. Copia de la
planimetria del terreno firmada
por el solicitante; 5. Certificado
de no adeudar al Municipio.

Ninguno. (Estos informes forman

Forma parte del desarrollo intemo parte del tramite de Legalizacion

que se da al trémite de
legalizacion de Terrenos
Mostrencos Urbanos

deTerrenos Mostrencos Urbano y
los requisitos del mismo ya se
debieron haber recibido
anteriormente )

1. Se recepta los requisitos en la
Jefatura de Avaliios y Catastros;
2. Se llena el formulario con la
informacién brindada por el
solicitante, quien posteriormente
o firma; 3. Se verifica la
uibcacion del predio en la
Cartografia cantonal que posee la
Jefatura de Avaliios y Catastros;
4. Se emite el Certificado de
Ubicacion del predio, ya sea
urbano o rural; 5. Se ingresa la
informacién del predio en el
Sistema Integral de Catastro
municipal, como terreno bajo
posesion para el respectivo cobro
del impuesto predial, de acuerdo
al Art. 515 del COOTAD.

De lunes a viemes de 8:00 a
12:00y de 13:00 a 17:00

MEDIA HORA

GAD municipal Palanda.
Direccion: Palanda, calle 12 de
Febrero entre Av. del Maestro y

1. Se recibe Ika carpeta del
trémite para la legalizacion de
terrenos mostrencos urbanos de
parte de Secretaria General. 2.
Se constata la informacion
concerniente al terreno declarado
en posesion. 3. Se ingresa el
termo al catastro municipal a
nombre del GAD municipal
Palanda. 4. Se emite el Informe
de Avaliios y Catastros y el
Certificado de Regulacion Urbana
para terrenos mostrencos. 5. Se
dewele la carpeta a Secretaria
General para que se continie
con el tramite de legalizacion de
terrenos mostrencos urbanos.

De lunes a viernes de 8:00 a
12:00 y de 13:00 a 17:00

UNA HORA

No se posee el mecanismo para
medirlo.

No se posee el mecanismo para
medirlo.

1. Entregar oficio en papel
valorado, en la secretaria del
GADCP, dirigida al Sr. Alcalde
2. Estar pendiente de que la
respuesta de contestacion se
entregue antes de los 10 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

3. Retirar la comunicacion con la
respuesta a la solicitud en
oficinas de la unidad de turismo.

1. Presentar la solicitud de
requerimeinto y documentos
como cédula, teléfonos de
contacto

2. Realizar el seguimiento a la
solicitud hasta la entrega de la
respuesta.

1. La solicitud de requerimeinto
de apoyo del senicio llega a la
méxima autoridad de la
institucion.

2. Pasa al area que corresponde,
produce o custodia la
informacion.

3. Se remite a la maxima
autoridad o quien preside el
comité de transparencia, segin
sea el caso, para la fima de la
respuesta.

4. Entrega de la respuesta al o
la solicitante por el medio de
interaccion que haya escogido.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

"INFORMACION NO
DISPONIBLE", debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
seniicios que ofrece.

1. Entregar oficio en papel
valorado, en la secretaria del
GADCP, dirigida al Sr. Alcalde
2. Estar pendiente de que la
respuesta de contestacion se
entregue antes de los 10 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
préroga)

3. Reirar la comunicacion con la
respuesta a la solicitud en
oficinas de la unidad de turismo.

1. Presentar la solicitud de
requerimeinto y documentos
como cédula, teléfonos de
contacto.

2. Se puede coordinar
directamente con el promtor
turistico de la unidad,
personalmente o por via
telefonica.

2. Realizar el seguimiento a la
solicitud hasta la entrega de la
respuesta.

1. La solicitud de requerimeinto
de apoyo del senicio llega a la
méxima autoridad de la

2. Pasa al area que corresponde,
presta el senicio, produce 0
custodia la informacion.

3. Se remite a la maxima
autoridad , segn sea el caso,
para la fima de la respuesta.

4. Entrega de la respuesta al o
la solicitante por el medio de
interaccion que haya escogido.

Miércoles a viemes:
11HO0 a 18HO0
Sabado y domingo
08HOO0 a 12H00
1300 a 17h00

Gratuito

Excelente. Mediante libro de
firmas y recomendaciones en el
sitio.

1. Entregar oficio en papel
valorado, en la secretaria del
GADCP, dirigida al Sr. Alcalde
2. Estar pendiente de que la
respuesta de contestacion se
entregue antes de los 10 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

3. Retirar la comunicacion con la
respuesta a la solicitud en
oficinas de la unidad de
Patrimonio.

1. Presentar la solicitud de
requerimeinto, teléfonos de
contacto.

2. Se puede coordinar
directamente con el promtor
turistico de la unidad,
personalmente o por via
telefonica.

2. Realizar el seguimiento a la
solicitud hasta la entrega de la
respuesta.

1. Se presenta la solicitud en
secretaria del GADCP. La
solicitud de requerimiento de
apoyo del senicio llega a la
méxima autoridad de la
institucion.

2. Pasa al area que corresponde,
presta el senicio o produce la
informacion.

3. Se remite a la maxima
autoridad , segtn sea el caso,
para la fima de la respuesta.

4. Entrega de la respuesta al o
la solicitante personalmente con
los respectivos oficios
legalizados.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Excelente. Mediante libro de
firmas y recomendaciones en el
sitio.

1. Entregar oficio en papel
valorado, en la secretaria del

DCP, dirigida al Sr. Alcalde
2. Estar pendiente de que la
respuesta de contestacion se
entregue antes de los 10 dias
dispuesto en el Art. 9 de la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con
prérroga)

3. Retirar la comunicacion con la
respuesta a la solicitud en
oficinas de la unidad de
Patrimonio.

1. Presentar la solicitud de
requerimiento, teléfonos de
contacto.

2. Se puede coordinar
directamente con el promtor
turistico de la unidad,
personalmente o por via
telefonica.

2. Realizar el seguimiento a la
solicitud hasta la entrega de la
respuesta.

1. Se presenta la solicitud en
secretaria del GADCP. La
solicitud de requerimiento de
apoyo del senicio llega a la
maxima autoridad de la
institucion.

2. Pasa al érea que corresponde,
presta el senicio o produce la
informacion.

3. Se remite a la maxima
autoridad , segn sea el caso,
para la fima de la respuesta.

4. Entrega de la respuesta al o
Ia solicitante personalmente con
los respectivos oficios
legalizados.

LUNES A VIERNES
Mariana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Excelente. Mediante libro de
firmas y recomendaciones en el
sitio.

» DEL PREDIO terrenos rurales. Este trémite
tambien se utiliza para ingresar
al catastro la informacion del
predio rural declarado por el
solicitante como posesionario, de
acuerdo al Art. 515 del COOTAD.
Los Informes de Avaltios y
Catastros y el Certificado de
Regulacion Urbana para terrenos
mostrencos sirven para la
identificacion de un terreno
dentro del tramite de legalizacion
de terrenos mostrencos en el
area urbana. Estos documentos

EM‘Sl.ON DE INFORMES DE brindan informacién del terreno
AVALUOS Y CATASTROS Y |1 iicacion, ol ctatal
2 asignada, area del terreno,
REGULACION URBANA PARA | jindanres, etc. Datos que en lo
LEGALIZACION DE TERRENOS |, ,c1crior definen la informacion
MOSTRENCOS de las escrituras a protocolizar.
27 Acceso y facilitacion a la Pedido realizado por cualquier
Informacion ciudadano/a para conocer el
Pdblica turistica del cantén manejo de los recursos turisticos
Palanda. que administran las entidades
del Estado.
28 Acceso y guianza en el Pedido realizado por cualquier
i 6 Santa nacional o
Ana La Florida. extranjero/a para conocer el
yacimiento arqueolgico
Santa Ana La FLORIDA que
administran EL GADCP.
29 ‘Acceso a Informacion y Pedido realizado_por cualquier
en Patrimonio i acional o
Cultural del cantén Palanda, a la |extranjero/a para acceder a
ia e sobre el patrimonio
Acceso a las fichas de inventario | arquitécténico, cultural y natural
de los Bienes Patrimoniales del |del canrén Palanda.
Canton como son: Patrimonio
Arqueolégico, Patrimonio
Documental, Patrimonio
Inmaterial y Bienes inmuebles.
30 Autorizacion para intervenciones |Pedido realizado por cualquier
en edificaciones inventariadas y |ciudadano nacional o
en Bienes Inmuebles para adqirir
Patrimoniales.. de adecuacion, reconstruccion
de obras consideradas
patrimonio arquitéctonico,
cultural y natural del cantén
Palanda, o en caso de estar en
un sitio considerado patrimonio.
31 Atencion y desarrollo anifios | Beneficio para las familias que

comprendidos entre 12 a 36
meses de edad. En un centro
infantil CDI "Nueva Esperanza en
el canton Palanda’.

se encuentran en situacion de
mayor winerabilidad. Para sus
hijos comprendidos entre 12 a 36
meses de edad, mediante el
cuidado y atencion para el
desarollo de sus capacidades
en un centro infantil del vivir.

1. Entrevista con el
coordinadorfa del CIBV 2. Estar
pendiente de que la respuesta
" °

1. Acudir y presentar la solicitud

de requerimiento, teléfonos de

contacto, copias de documentos
el coord

e entregue
previo analisis del registro social,
maximo 2 dias.

del centro infantil

1. Se presenta la solicitud en el
centro infantil del buen vivr. La
solicitud de requerimiento de
apoyo del senicio se analizay
aprueba en el mismo sitio.

2. Entrega de la respuesta al o
la solicitante

personalmente con los
respectivos oficios legalizados.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Palanda

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
PLANTA BAJA

disponible en linea

CIUDADANIA EN GENERAL; | JEFATURA DE AVALUOS Y | San Vicente. Jefatura de Avaliios
PERSONAS JURIDICAS CATASTROS y Catastros. Telf.: 07- OFICINA NO Descargar Formato No 8 19
3702580 / 3702581 / 3702582
Ext. 125
. gadpalanda.gob.ec
GAD municipal Palanda.
Direccion: Palanda, calle 12 de
Febrero entre Av. del Maestroy
CIUDADANIA EN GENERAL; JEFATURA DE AVALUOS Y | San Vicente. Jefatura de Avaltios
PERSONAS JURIDICAS CATASTROS y Catastros. Telf.: 07- OFICINA No Descargar Formato No 8 3
3702580 / 3702581 / 3702582
Ext. 125
waw.gadpalanda.gob.ec
COORDINACION DE GESTION SOCIAL Y CULTURAL
Direccién: Calle 12 de febreroy
Av. Del Maestro
Ciudadania en general . 073702582 ext 124; Oficina Local No No " 13 36
Gestion Social y Cultural del : disponibleen linea
GAD del cantén Palanda email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
TERCERA PLANTA ALTA
Direccion: Calle 12 de febrero y
- " Av. Del Maestro
Ciudadania en general nacional; | Unidad de Turismoenlas [ JW DS BReSTO ) )
extranjeros, unidades Oficinas de la Coordinacion de Este senicio aln no esta
educativas, colegios, Gestion Social y Cultural del 073702552 ext 124; Oficina Local No No disponibleen linea w 2
universidades GAD del cant6n Palanda email
alcaldiadepalanda@gmail.com
TERCERA PLANTA ALTA
Direccion: Calle 12 de febrero y
Unidad de Patrimonio del Av. Del Maestro
en las Oficinas de la teléfono:073702580 - 073702581 Este senicio atin no esta
Ciudadania en general | Coordinacion de Gestion Social y 073702582 ext 124; Oficina Local No No disponible o1 lino 20 4
Cultural del GAD del cantén mail:
Palanda alcaldiadepalanda@gmail.com
TERCERA PLANTA ALTA
Direccion: Calle 12 de febrero y
Unidad de Patrimonio del Av. Del Maestro
en las Oficinas de la teléfono:073702580 - 073702581 Este senicio ain no esta
Ciudadania en general Coordinacion de Gestion Social y 073702582 ext 124; Oficina Local No No " 12 39
° % disponible en linea
Cultural del GAD del cantén email:
Palanda alcaldiadepalanda@gmail.com
TERCERA PLANTA ALTA
Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
. Centro infanti del canten | tE161oNO:073702560 - 073702561 Este senicio an no esta
Ciudadania en general 073702582 ext 124; Oficina Local No No 18 s

INFORMACION NO
DISPONIBLE, debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
senicios que ofrece.

Gad Cantonal Palanda


https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/19_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_ACTUALIZACIN_DEL_CATASTRO_DE_UNA_PROPIEDAD.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/20FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_CERTIFICADO_DE_UBICACIN_DE_UN_PREDIO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/19_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_ACTUALIZACIN_DEL_CATASTRO_DE_UNA_PROPIEDAD.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/20FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_CERTIFICADO_DE_UBICACIN_DE_UN_PREDIO.pdf

-Atencion a personas con
discapacidad en el hogar y la
comunidad del canton Palanda.

Beneficio para las familias que
se encuentran en situacion de
mayor winerabilidad. Para las
personas comprendidos entre 18
a65 afios de edad, mediante la
atencion en el hogar para mejorar
las condiciones de su
discapacidad.

1. Entrevista con el personal del
area social para rebciar y
acreditar su posible participacion
o ser beneficiario del senicio,
tanto en oficina como también se
hace visitas e los hogares de
acuerdo a la base de datos del
GADCP. 2. Estar pendiente de
que la respuesta de
contestacion se entregue previo
analisis del registro social,
maximo 2 dias.

1. Acudir a oficinas del area
socila del GADCP y solicitar
informacion para saber si es
legible para el senicio. 2.
Presentar documetacion personal
como cédulay camet de
discapacidad, teléfonos de
contacto, copias de documentos.
personales.

1. Analizado o Presentado el
fequerimeinto se procede a
valodar la inofrmacion en el
sistema de informacion del
MIES, si el registro social es el
adecuado la persona es legible
para el senicio . 2. Con la
documentcion solicitada pasa a
ser registrado  como usuario en
el sistema para ser atendido.

2. Entrega de la respuesta al o
la solicitante personalmente con
los respectivos oficios
legalizados.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Personas  con discapacidad de
18 a 65 aios de edad que no
reciban bono Joaquin Gallegos
Lara

Oficinas de la Coordinacion de
Gestion Social y Cultural del
GAD del cantén Palanda

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
TERCERA PLANTA ALTA

Oficina Local

No

No

Este senvicio atin no esta
disponible en linea

30

INFORMACION NO
DISPONIBLE, debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
senvicios que ofrece.

Atencion a personas adultas
mayores mediante la modalidad
espacios alternativos.

Beneficio para las familias que
se encuentran en situacion de
mayor winerabilidad. Para las
personas mayores de65 afos
de edad, mediante la atencion en
lamodalidad espacios
altemativos para llevar un
enejecimeinto digno.

1. Entrevista con el personal del
area social para recibir y
acreditar su posible participacion
o ser beneficiario del sencio,
tanto en oficina, como también
se hace reuniones  en las
comunidades. 2. Estar pendiente
de que la respuesta de
contestacion se entregue previo
analisis del registro social,
maximo

2 dias.

1. Acudir a oficinas del area
social del GADCP y solicitar
informacién para saber si es
legible para el senicio. 2.
Presentar documentacion
personal como cédula, teléfonos
de contacto, copias de

1. Analizado o Presentado el
requerimiento se procede a
validar la informacion en el
sistema de informacion del
MIES, si el registro social es el
adecuado la persona es legible
para el senicio . 2. Con la

solicitada pasa a
ser registrado  como usuario en
el sistema para ser atendido.

2. Entrega de la respuesta al o
la solicitante personalmente con
los respectivos oficios
legalizados.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Persona adultos mayores sobre
los 65 afios de edad

Oficinas de la Coordinacion de
Gesti6n Social y Cultural del
GAD del cantén Palanda

Direccion: Calle 12 de febreroy
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
TERCERA PLANTA ALTA

Oficina Local

Este senvicio atin no esta
disponible en linea

INFORMACION NO
DISPONIBLE, debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
senicios que ofrece.

Atencion integral en un centro
diumo para personas adultas
mayores

Beneficio para las familias que
se encuentran en situacion de
mayor winerabilidad. Para las
personas mayores de65 afios
de edad, mediante la atencin en
la modalidad cenetro diumo,
para llear un envejecimeinto
digno.

1. Entrevista con el personal del
4rea social para recibir y
acreditar su posible participacion
o ser beneficiario del sencio,
tanto en oficina, como también
se hace reuniones en las
comunidades. 2. Estar pendiente
de que la respuesta de
contestacion se entregue previo
analisis del registro social,
maximo

2 dias.

1. Acudir a oficinas del &rea
social del GADCP y solicitar
informacion para saber si es
legible para el senicio. 2.
Presentar documentacion
personal como cédula, teléfonos
de contacto, copias de
I

1. Analizado o Presentado el
fequerimiento se procede a
validar la informacion en el
sistema de informacion del
MIES, si el registro social es el
adecuado la persona es legible
para el senicio . 2. Con la

solicitada pasa a
ser registrado  como usuario en
el sistema para ser atendido.

2. Entrega de la respuesta al o
la solicitante personalmente con
los respectivos oficios
legalizados.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Persona adultos mayores sobre
los 65 afios de edad

Oficinas de la Coordinacion de
Gestién Social y Cultural del
GAD del cantén Palanda

Direccién: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
TERCERA PLANTA ALTA

Oficina Local

No

No

Este senicio adn no esta
disponible en linea

42

INFORMACION NO
DISPONIBLE, debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
senicios que ofrece.

Apoyo, Acceso y seguimiento a
la Informacién Publica y
procesos de labor social
mediante el consejo de
proteccion de derechos  del
cantén Palanda.

Pedido realizado por cualquier
ciudadano/a que peretenezca a
cualquiera_de los cinco grupos
de atencion prioritaria, para
defensa, conocimiento y
seguimento sobre las polfticas
piblicas de sus derechos.

1. Presentar_directamente su
caso ante el secretario ejecutivo
del consejo. 2. Estar pendiente
de la respuesta de contestacion.
3. En casos especiales,

1. Presentar el requerimeinto
conjuntamente con copia de
documentos como cédula,
teléfonos de contacto

2. Realizar el seguimiento a

1. La solicitud de requerimeinto
llega a la méxima autoridad  del
consejo.

2. Pasa al drea que corresponde,
produce o custodia la

presentar solicitud en papel
valorado al presidente del
consejo de proteccifon d
derechos del cantén Palanda.

hasta la entrega
la respuesta.

en este caso al
secretario ejecutivo.

3. Se remite a la maxima
autoridad o quien preside el
consejo de proteccén de
derechos, segin sea el caso,
para la fima de la respuesta.

4. Entrega de la respuesta al o
la solicitante por el medio de

que haya escogido.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Ciudadania en general

Consejo de proteccion de
derechos del cantén Palanda

Direccién: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;

alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficina Local

No

No

Este senicio aln no esta
disponible en linea

"INFORMACION NO
DISPONIBLE", debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
senvicios que ofrece.

COORDINACION AMBIENTAL Y PRODUCCION

Capacitacion y Asistencia
técnica en cadenas

Beneficio para los pequefios
conel

Los beneficiaros son prevamente

agropecuarias a pequefios
productores.

fin de mejorar la productiidad
mediante la impementacion de

¥ que cumplan
con requisitos establecidos por
los

como
inseminaci6n artificial en bovinos,
crianzas de animales menores,
y

ya que se ejecuta a
través de proyectos y
conwenios.

Ser pequefio o mediano
productor. Pertenecer a uno de
los cinco grupos de atencion
priortaria. Estar en riesgo o
estado winerable de pobreza.

1. Ya seleccionado se debe
llenar ficha de beneficiario. 2.
Luego se realizaré la
capacitacion y asistencia
técnica

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Pequefio 0 mediano productor.
Pertenecer a uno de los cinco
grupos de atencion priortaria.
Estar en riesgo o estado
winerable de pobreza

Unidad de produccion del
GAD DEL CANTON
Palanda

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficina Local

No

No

Este senicio ain no esta
disponible en linea

40

"INFORMACION NO
DISPONIBLE", debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de

Capacitacion y asistencia
técnica en procesos

a pequefios y
medianos productores.

Beneficio para los pequefios
emprendedores con el fin de

Los beneficiarios son

Ser pequefio o mediano

¥ que

mejorar la
la implementacion de procesos
comerciales en
microemorendimeintos

con requisitos
establecidos por los

ejecutores ya que se ejecuta a
través de proyectos y convenios.

1. Ya seleccionado se debe
llenar ficha de beneficiario. 2.
Luego se realizara la
capacitacion y asistencia
técnica

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

Pequefio 0 mediano
emprendedor.

Unidad de comercializacion del
GAD del cantén Palanda

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficina Local

No

No

Este senicio adn no esta
disponible en linea

30

"INFORMACION NO
DISPONIBLE", debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
senicios que ofrece.

Apoyo al pequefio y mediano
productor para la onen

Beneficio para los pequefios

Ferias libres Inclusivas de
produccion agropecuaria.

con
el fin de que comercialicen sus
productos primarios

en un espacio adecuado en
dnde acuden masivamente los
consumidores.

1. Medianteoficio en papel
valorado, dirigida al Sr. Alcalde,
se debe hacer la peticion
requerida.

2. Sumillado y autorizado del
st. alcalde, entra en proceso de
revision en la direccion y

unidad correspondiente de
acuerdo a la naturaleza del
requerimiento.

3. Se hace el anélisis
correspondiente y en caso de ser
pre factible (por competencia,
disponibilidad de recursos
econ6micos y/o humanos) se
procedera a aprobar la
participaci{on que se comunicaré
maximo en

15 dias.

Ser pequefio productor de
alimentos primarios. -Presentar
solicitud en papel valorado del
requerimiento dirigido al sr.
Alcalde. -Se analiza y califica el
fequerimeinto en la unidad
correspondiente para la
aprobacién. - Se notifica al
solicitante verbalmente.

1. Ya seleccionado se debe
llenar ficha de beneficiario. 2.
Luego se realizara la induccion e
instrucciones a seguir y
acogerse a la ordenanza
correspondiente.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

1,5/ participaci{on en feria

Pequefio 0 mediano productor
ylo comerciante

Unidad de comercializacion del
GAD del cantén Palanda

Direccién: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;

alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficina Local

No

No

Este senicio adn no esta
disponible en linea

"INFORMACION NO
DISPONIBLE", debido a que la
entidad se encuentra
desarrollando un mecanismo
para medir el nivel de
satisfaccion ciudadana sobre los
seniicios que ofrece.

Recoleccién de materia organica
einorganica en los diferentes
sectores del canton Palanda

En el cantén se benefician las
familas de las paroquias urbanas
y rurales del canton.

En la unidad de medio ambiente
se planifica los horarios y
calendarios de recoleccion de
basura tanto organica como e
inorganica.

1. El Unico requisito es: sacar los
fesiduos organicos en los
horarios y dias establecidos.

En los sectores que no preste
senvicio presentar oficio al
alcalde, para la obtenci6n del
senicio.

2. Copia de la cedula de
identidad, pasaporte, segun sea
el caso.

3. Planilla de agua.

1. Se realiza la inspeccion y el
analisis de movilizacion por parte
de la unidad de medio ambiente
y el departamento de obras
publicas. 2.
Analisis ambiental y social por la
unidad de medio ambiente.

LUNES, JUEVES Y SABADO
(RECIPIENTE VERDE)
VALLADOLID 06:30 A 07:30
PALANDA 07:45 A 10:00
MARTES Y VIERNES
(RECIPIENTE NEGRO)
VALLADOLID 06:30 A 07:30
PALANDA 07:45 A 10:00

Costo para la adquisicion de los.
recipientes es de 20 ddlares
americano cada uno,

De ser el caso puede diferir el
pago en cuotas para seis meses.
La unidad municipal de Gestion
'Ambiental debera anualmente,
presentar un informe de analisis
de las tazas por cobrar a la
ciudadania por el senicio de
aseo, justificando el valor en
funcion del manejo integral que
realiza (barrido, recoleccién,
transporte, tratamiento,
disposicion final.

1 mes

Ciudadania en General.

Unidad de medio ambiente

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 113;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficina local

No

Requisitos Tramite

Este senvicio esta disponible en
linea

800

1400

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

Gad Cantonal Palanda


https://gadpalanda.gob.ec/palanda/index.php/servicios/874-requisitos-tramites-ugah.html
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/index.php/servicios/874-requisitos-tramites-ugah.html

40 Alquiler de Maquinaria del GAD  |Alquiler del equipo caminero para |Los ciudadanos deben acudir a la| 1. Solicitud del interesado 1. Presenta la solicitud en LUNES A VIERNES El costo de alquiler de la 10 a 15 dias habiles, desde la Ciudadania en general Direccion de Obras Direccion: Calle 12 de febrero y |Oficina (secretaria de la No "Este senicio atin no esta "INFORMACION NO
del Cant6n Palanda a las ser utlizado en trabajos como: | Direccién de Obras Publicas | dirigida al Sefior Alcalde en hoja. |Secretaria General para ue | Mafiana 8:00 a 12h00 maquinaria para el caso del | fecha de recepcion de la solicitud Publicas A Del Maestro Direccién de 00.PP) disponible en linea” DISPONIBLE", debido a que la
personas naturales o juridicas de |movimiento de tierra, minado de | Municipales, para solicitar los | de papel valorado. (se adquiere | autorice la Méxima Autoridad al | Tarde 1300 a 17h00 cami6n Cama Alta Hino estara | del interesado. teléfono:073702580 - 073702581 - entidad se encuentra
derecho privado material petro, cargada y requisitos necesarios parala | en recaudacion). Director de 00.PP en funcion del kilometraje ext 116,128; un

desalojo de materiales y contratacién del equipo caminero | 2. Copia de cedula y certificado | 2. Se realizara el informe en la recorrido. Para las demas email: para medir el nivel de
escombors, conformacion de | del GAD-CP de votacion del interesado. direccion de 0O.PP para enviar maquinas del equipo caminero se alcaldiadepalanda@gmail.com satisfaccion ciudadana sobre los
caminos, plataformas y 3.Certificado de no adeudar al a la Direccién Financiera para el aplicara las tasas establecidas PRIMERA PLANTA ALTA senicios que ofrece.
tereplenes, excavaciones para GAD del Cant6n Palanda. pago respectivo. enlos articulos 7y 8 de la
estructuras y proyectos de 3. El interesado pagara por ordenanza que "Que regula las
fomento agropecuario entre otros. anticipado el costo del alquiler de tasas de alquiler de
a maguinatia. magquinaria del Gobierno
Autonomo Descentralizado Descargar Formato m *
del Cant6n Palanda a las
personas naturales o juridicas
de derecho privado”
a Senicio Publico de Agua Potable | Dotacion e agua potable a los | L. Las personas naturales o | L. Solicitud diigida al 1. Entregada la documentacion |LUNES A VIERNES 109 del salario basico nificado |8 dias Personas naturales o jurdicas, | Oficina de la Unidad Municipal de | Calle 12 de febrero entre Av. | Senicio por Oficina No "Este senicio aln no esta o disporible
diferentes usuarios mediante |juridicas, publicas y privadas que | Coordinador de la Unidad por el interesado del senvicio de | Mafiana 8:00 a 12h00 vigente a la fecha por derecho de publicas y privadas, sociedad de |Agua Potable y Alcantarillado | Del Maestro y calle San Vicente: disponible en linea"
conexiones domiciliarias desde | requieran el senicio del agua | Municipal de Agua Potabley | agua potable, se realizauna | Tarde 13000 a 17h00 instalacion del sencio de agua hecho (UMAPAP) del GAD Municipal | Telf.
una red matriz hasta las potable hacia una Alcantarilado (UMAPAP) en  |inspeccion para determinar si es potable segin ordenanza 073040914
viviendas o predios, previa casa o predio de su propiedad, lo | papel valorado de la institutcion | factible la dotacion del senvicio al
solicitud del senicio realizado al |hace directamente 0 a traves de- |para Ia instalacion del senicio. i
GAD Municipal por personas | un representante legalmente |2 Copia de cedula de identidad, |2. Mediante Memorando dirgida
naturales o jurdicas, publicas y | autorizado para lo cual pasaporte o al responsable del departamento
privadas presentara la documentacion |RUC, segun sea el caso Rentas se hace conocer la
respectiva a la Unidad Municipal |3. Copia del certificado de peticion del nuevo usuario para
de Agua Potable y Alcantarillado {wotacio. aue se proceda ingresar al
Palanda (UMAPAP) detallando el |4, Certificado simple de sistema para el cobro del 106
requerimiento. propiedad que justifique que ol | del salario basico unificado
2. La solicitud de peticion del | peticionario es duefio del igente ala fecha por derecho de
Senvcio de agua potable sera  |inmueble. 4. En instalacion del sencio de agua
entregado en la Unidad Municipal | caso de ser posecionario del | potable.
de Agua Potable y Alcantarillado |predio el solicitante del senvicio, |3. Una vez cancelado el valor por
(UMAPAP), donde se aprobara | presentara una declaracion  |la parte interesada se procede a
previa ; donde se oun incorporar al correspondiente: Descargar Formato 2 50
resolvera y se comunicara los | que el predio se encuentra catastro de abonados donde pescargar tormato
alos en asu nombre. 5, constara el numero y marca de
un termino no mayor a 8 dias. Certificado actualizado de no medidor y los datos de identidad
3. Unaes realizada la adeudar al Gobiemo Autonomo | personal.
inspeccion y aceptada la Descentralidado del Canton
solicitud para la conexion del Palanda, tanto del solicitante
senicio de agua potable, este | como de su conyuge. En el caso
documento tendra una validez o |de persona jurdicas se debera
sigencia de 30 dias calendario | adjuntar ademas los siguientes
contado a parti de requisitos 1. Copia
Ia fecha de aprobacion, si no se |de la escritura de la constitucion.
efectuare el pago de los valores | 2. Copia del nombramiento
correspondientes inscito del representante legal
a laliquidacion dentro de este  |3. Copia del RUC
lapso el interesado debera
presentar una nueva solicitud con
los costos actualizados. 4. Si la
solicitud fuera aceptada, el
h dnsacha

2 Senicio Publico de Alcantarillado | Dotacion del senicio de 1. Las personas naturales o |1 Solicitud diigida al 1. Entregada la documentacion _|De lunes a viemes de 10% del salario basico unificado |8 dias Personas naturales o juridicas, | Oficina de Ia Unidad Municipal de | Calle 12 de febrero entre Av. | Senicio por Oficina No "Este senicio aln no esta Informacion no disponible

Sanitario sanitarioalos |juridicas, publicas y privadas que | Coordinador de la Unidad por el interesado del senicio de |03:00212:00y de 13:00a |sigente ala fecha por derecho de publicas y privadas, sociedad de | Agua Potable y Alcantarilado | Del Maestro y calle San Vicente: enlinea”
diferentes usuarios mediante | requieran el senicio del Municipal de Agua Potable y  |alcantarillado sanitario, se realiza | 15:00 instalacion del senicio de agua hecho (UMAPAP) del GAD Municipal | Telf
desde sanitario hacia una |Alcantarillado (JIMAPAP) en  |una inspeccion para determinar potable segin ordenanza 073040914
unared matriz hasta las casa o predio de su propiedad, Io | papel valorado de la institutcion | si es factible la dotacion del
iviendas o predios, previa hace directamente 0 a traves de  |para Ia instalacion del senicio. | senvcio al solictante.
solicitud del senicio realizado al |un representante 2. Copia de cedula de identidad, |2. Mediante Memorando dirigida
GAD Municipal por personas | legalmente autorizado paralo | pasaporte o al responsable del departamento
naturales o jurdicas, publicas y | cual presentara la RUC, segun sea el caso Rentas se hace conocer la
privadas documentacion respectiva ala  |3. Copia del certificado de peticion del nuevo usuario para
Unidad Municipal de Agua \otacio. que se proceda ingresar al
Potable y 4. Certificado simple de sistema para el cobro del 106
Alcantarillado - Palanda propiedad que justifique que el | del salario basico unificado
(UMAPAP) detallando el peticionario es duefio del igente ala fecha por derecho de
requerimiento. inmueble. 4. En instalacion del sencio de
2. La solicitud de peticion del caso de ser posecionario del alcantarillado sanitario
senicio de alcantarilado sanitario| redio el solicitante del senicio, |3. Una vez cancelado el valor por
Sera entregado en la Unidad | presentara una declaracion  |Ia parte interesada se procede a
Municipal de Agua Potable y  |juramentada o un ceretificado [incorporar al correspondiente Descargar Formato 16 62
Alcantarilado (UMAPAP), donde |que el predio se encuentra catastro de abonados Descargar rormato
Se aprobara previa inspeccion; | catastrado a su nombre. 5,
donde se resolvera y se Certificado actualizado de
comunicara los resuitados a los | no adeudar al Gobiermo
interesados en un teminono | Autonomo Descentralidado del
mayor a 8 dias. Canton Palanda, tanto del
3. Unaves realizadala solcitante como de su conyuge.
inspeccion y aceptada la En el caso de persona juridicas
solcitud para Ia conexion del | se debera adjuntar ademas los
senicio de alcantarilado siguientes requisitos 1. Copia de
sanitario, este documento tendra |la escritura de la constitucion. 2.
unavalidez o igenciade 30 | Copia del nombramiento inscrito
dias calendario contado a partir | del representante legal. 3. Copia
de la fecha de aprobacion, si no |del RUC
se efectuare el pago de los
valores correspondientes a la
dentro de este lapso
el interesado debera presentar

43 Senicio Publico de Alcantarillado | Dotacion del senicio de 1. Las personas naturales o 1. Solicitud dirigida al 1. Entregada la documentacion | De lunes a viemes de 10% del salario basico unificado |8 dias Personas naturales o juridicas, Oficina de la Unidad Municipal de | Calle 12 de febrero entre Av. Senvcio por Oficina No "Este senicio aln no esta Informacion no disponible

Pluval alcantarilado pluval a los jurdicas, publicas y privadas que | Coordinador de la Unidad por el interesado del senicio de [08:00a12:00y de 13:00a |vigente ala fecha por derecho de publicas y privadas, sociedad de | Agua Potable y Alcantarilado | Del Maestro y calle San Vicente: disponible en linea”
diferentes usuarios mediante | requieran el senicio del Municipal de Agua Potable y pluvial, se realiza  |15:00 del senicio de agua hecho (UMAPAP) del GAD Municipal | Telf.
desde plunial hacia una | Alcantarillado (UMAPAP) en una inspeccion para determinar potable seg(in ordenanza 073040914
una red matriz hasta las casa o predio de su propiedad, Io | papel valorado de la institutcion | si es factible la dotacion del
iviendas o predios, previa hace para Ia instalacion del senicio. | senvcio al solictante.
solicitud del senicio realizado al |directamente o a traves de un | 2. Copia de cedula de identidad, |2. Mediante Memorando dirgida
GAD Municipal por personas pasaporte o al responsable del departamento
naturales o jurdicas, publicas y | autorizado para [o cual RUC, segun sea e caso Rentas se hace conocer la
privadas presentara la documentacion | 3. Copia del certificado de peticion del nuevo usuatio para
respectiva wotacio, que se proceda ingresar al
a la Unidad Municipal de Agua | 4. Certificado simple de sistema para el cobro del 106
Potable y Alcantarilado - propiedad que justifique que el | del salario basico unificado
Palanda peticionario es duefio del igente ala fecha por derecho de
(UMAPAP) detallando el inmueble. 4. En instalacion del senicio de
requerimiento. caso de ser posecionario del | alcantarilado pluval
2. La solicitud de peticion del | predio el solicitante del senicio, |3. Una vez cancelado el valor por
senicio de pluvial la parte interesada se procede a
sera entregado en la Unidad | juramentada o un ceretificado  |incorporar al corespondiente Descargar Formato w0 W

Municipal de Agua Potable y
Alcantarillado (UMAPAP), donde
se aprobara previa inspeccion;
donde se resolvera y se
comunicara los resuitados a los
interesados en un termino no
mayor a 8 dias.

3. Una \es realizada la
inspeccion y aceptada la
solicitud para la conexion del
senicio de alcantarillado pluial,
este documento tendra una
validez o vigencia de 30

dias calendario contado a partir
de la fecha de aprobacion, si no
se efectuare el pago de los
valores correspondientes a la

dentro de este lapso
\intaracadn dab :

que el predio se encuentra
catastrado a su nombre. 5,
Certificado actualizado de no
adeudar al Gobiemo Autonomo
Descentralidado del Canton
Palanda, tanto del solicitante
como de su conyuge. En el caso
de persona juridicas se debera
adjuntar ademas los siguientes
requisitos 1. Copia

de la escritura de la constitucion.
2. Copia del nombramiento
inscrito del representante legal.
3. Copia del RUC

catastro de abonados

COMISARIA MUNICIPAL

Gad Cantonal Palanda
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a4 Mercado Municipal:

Arrendamiento de locales
comerciales internos y extemos

Presentar la solicitud dirigida al
sefior alcalde, en la comisaria
municipal adjuntando los
requisitos estipulados en la
ordenanza respectiva.

1.Solicitud en papel valorado
dirigada al alcalde, especificando
el giro de venta a solicitarse.

2. Copia de cedula de ciudadania
y certificado de votacién.

3. Certificado de no aduedar al
municipio del solicitante y del
conyuge (en caso de ser
casado/a)

4. Determinar la clase de negociol
que va a establecer. 5.
Certificado otorgado por la
Direccién Provincial o el Centro
de Salud.

6. Una fotografia tamafio camet
del solicitante

7. Copia de la patente municipal,
la misma que sera presentada
una ez que el sefior alcalde
autorice el arrendamiento
solicitado.

Ingresar la carpeta con todos los
requisitos solicitados a
Comisaria Municipal para ser
remitidos a la Alcaldia. Con el
visto bueno de la Alcaldia el
Comisario Municipal pasaré la
documentacién a Procuraduria
Sindica para la elaboracion de
los contratos de arrendamiento

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Para locales extemos el costo
sera 4,2% de un salario basico
unificado.

Para los locales intemos el 2.2%
de un salario basico unificado

3 Dias

Ciudadania en general

Unidad de justicia, Policia y
vigilancia del GAD- MUNICIPAL
del Canton Palanda

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro

teléfono:073702580 - 073702581 -|

ext 115;

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
PRIMERA PLANTA ALTA

Oficina de la Comisaria
Municipal

NO

Descargar Formato

"Este senicio atin no esta
disponible en linea"

Camal Municipal:

Uso de las instalaciones para el
faenamiento de ganado bovino y
porcino diario.

El usuario que desee sacrificar
los animales, debe acercarse a
la comisaria y solicitar un cupo
para el ingreso del animal al
camal

1.- Se llena los documentos para
la emision del titulo de credito.
2.- con la presentacion del
comprobante de pago y la guia
de Agrocalidad se procede al
ingreso al camal

Con todos los requisitos
solicitados y legalizados se

prcede con el ingreso del animal
asacrificarse, al siguiente dia a

6:00 se entrega faenado y en
condiciones de consumo
humano.

LUNES A DOMINGO

Mafiana 02H00 a 06h00
faenamiento y entrega

Tarde 16h00 a 1800 recepcion
de los animales a faenar

Latasa para el faenamiento de
ganado mayor (bovino)
corresponde al 4% del Salario
Basico Unificado.

La tasa por el faenamiento de
ganado menor (porcino)
corresponde al 2% del Salario
Basico Unificado.

1 dia

Ciudadania en general

Unidad de justicia, Policia y
vigilancia del GAD- MUNICIPAL
del Canton Palanda

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581 -
073702582 ext 115;

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
PRIMERA PLANTA ALTA

Gficina de la Comisaria
Municipal

NO

FORMULARIO DE APOYO AL
ARTESANO

Cementerio del canton

Los que requieren
de este senicio deben acercarse
a comisaria con la
documentacion de la persona

1-D de defuncion
2.- copia de cedula de solicitante
y difunto

En comisaria se presenta los
documentos solicitados para
proceder con el tramite
fespectivo

LUNES A VIERNES
Mafana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Gratuito

inmediato

Ciudadania en general

Unidad de justicia, Policia y
\igilancia del GAD- MUNICIPAL
del Canton Palanda

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581 -|
073702582 ext 115;

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
PRIMERA PLANTA ALTA

Oficina de la Comisaria
Municipal

NO

No

NO

Numero incierto

Numero incierto

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

NO APLICA", debido a que la entidad no utiliza el Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

31/05/2022

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d)

DIRECCION DE PLANIFICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d):

Ing. José Ernesto Bricefio Torres

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

josebt.11@hotmail.com

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

(07) 3702580 EXTENSION 116

Gad Cantonal Palanda
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