Art. 7 de la Ley Organica de Transparenciay Acceso ala Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofreccey las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demas indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

No. D 6n del servicio |D: 6n del servicio Como acceder al servicio Requisitos para la obtencion |Procedimiento interno que | Horario de atencion al publico Costo Tiempo estimado de Tipo de beneficiarios o Oficinas y dependencias que | Direccion y teléfono de la | Tipos de canales disponibles |Servicio Automatizado Link para descargar el Link para el servicio por Nimero de Nimero de Porcentaje de satisfaccion
del servicio sigue el servicio respuesta usuarios del servicio ofrecen el servicio oficina y dependencia que de atencién presencial:  |(Si/No) formulario de servicios internet (on line) i que [ci asque [sobre el uso del servicio
ofrece el servicio accedieron al servicio en el |accedieron al servicio
Gltimo periodo (mensual) acumulativo
Solicitud de Acceso a la Pedido realizado por cualquier | 1. Entregar la solicitud de acceso| 1. Lienar el formulario de la 1. La solicitud de acceso a la
Informacién ciudadano/a para conocer el |a la informacion publica en fisico [solicitud de acceso a la informaci6n pablica llega a la
Publica manejo de los recursos que oatraws de correo electrnico. [informacion publica; 6 méxima autoridad de la
administran las entidades del  |2. Estar pendiente de quela  |2. Llenar la informacién siel |institucion.
Estado. respuesta de contestacion se |senicio estd disponible en 2. Pasa al drea que genera,
entregue antes de los 10 dias  [intemet (en linea) produce o custodia la i "INFORMACION NO
dispuesto en el Art. 9 de la 3. Realizar el seguimiento ala  |informacién. Direccion: Calle 12 de febrero y DISPONIBLE", debido a que la
LOTAIP (10 dias y 5 dias con |solicitud hasta la entrega de la ~ [3. Se remite a la méxima Av. Del Maestro FORMULARIO DE ACCESO. entidad sé encuentra
1 prorroga). respuesta. autoridad o quien preside el 08:00 a 17:00 Gratuito 15 dias Ciudadania en general PROCURADURIA JURIDICA | (616/0n0:073702580 - 073702581 Oficina Local No No disponible. B — 3 3 desarrollando un mecanismo
3. Retirar la comunicacion con la comité de transparencia, segin DE INFORMACION para medir el nivl de
respuesta a la solicitud segan el sea el caso, para la fima de la email: satisfaccion cludadana sobre los
medio que haya escogido respuesta. alcaldiadepalanda@gmail.com senicios que offece.
(senicio en linea o retiro en 4. Entrega de la respuesta al o la
oficinas). solicitante por el medio de
interaccion que haya escogido.
DIRECCION FINANCIERA
Cobro de titulos de créditoy | En ventanilla de Recaudacion | Nmero de cédula del | 1. Con los datos obtenidos se Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA NIA 400 400 1
facturas. municipal, solicitar el titulo contribuyente y/ o procede al bien o senicio a Av. Del Maestro
impreso Apellidos nombres completos | pagar, procediendo a recaudar y teléfon0:073702580 - 073702581
Recaudacion de, impuestos, entregar el titulo y/o factura al LUNES A VIERNES i ) 073702582 ext 109 - 110;
2 08:00 2 12:00 gratuito 3 minutos Ciudadani a en general Recaudacion ;
tasas y otros conceptos contribuyente. 1300 a 16:00 email:
g : alcaldiadepalanda@gmail.com
PLANTA BAJA
El contribuyente indica el tramite En ventanila Ninguno Entrega de especie valorada al LUNES A VIERNES gratuito 1 segundo Ciudadania en general Recaudacion Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA FORMULARIO DE ESPECIES 700 700 100%
aefectuar, de acuerdo con su contribuyente el cual 08:00 a 12:00 Av. Del Maestro
3 Venta de especies valoradas requerimiento se le vende la inmediatamente procede a 13:00 a 16:00 teléfono:073702580 - 073702581 VALORADAS
especie valorada cancelar el costo de la misma 073702582 ext 109 - 110;
El contribuyente con cédula de | En ventanilla; con los datos del | Namero de cédula del verificado en el sistema de LUNES A VIERNES gratuito 1 segundo Ciudadania en general Recaudacion Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA CERTIFICADO DE NO 100 100 100%
identodad solicita la emision del | contribuyente se verifica el contribuyente Y/o SEYCOB que el contribuyente no 08:00 2 12:00 Av. Del Maestro
certificado de no adeudar estado de cuenta Apeliidos y nombres completos | adeuda se imprime el certificado 13:00 a 16:00 teléfono:073702580 - 073702581 ADEUDAR
4 Certificado de no adeudar y se entrega al usuario previa la 073702582 ext 109 - 110;
cancelacion del valor mail:
determinado alcaldiadepalanda@gmail.com
[
Trémites municipales En entanilla de Recaudacion dependiendo del tramte a facilitar informacion, venta de LUNES A VIERNES gratuito 2 minutos Ciudadania en general Recaudacion Direccion: Calle 12 de febrero y En Ventanila No NIA FORMULARIO DE ESPECIES 60 60 100%
realizar, se solicitaré los datos. | especies valoradas segun el 08:00 2 12:00 Av. Del Maestro
s nformacién caso. 13:00 a 16:00 teléfono:073702580 - 073702581 VALORADAS
073702582 ext 109 - 110;
email:
Enla wentanilla de Rentas
Municipales, solicitar la emision
del titulo con el nimero de
cédula del contribuyente; la
jjefatura de Avalios y Catastro 1, Se pregunta al contribuyete ¢l Direccion: Calle 12 de febrero y
remite a Rentas Municipales para| Av. Del Maestro
Obtener el titulo de crédito para | la emision de titulos de crédito Ntmero de cédula del seniicio o bien a adquirir; 2 Con LUNES A VIERNES teléfono:073702580 - 073702581
6 Emision de titulos de crédito continuar con el tramite por alcabalas y utilidad para | contribuyente, aviso y solicitud | © Nimero de cédulaingresa a la 08:00 a 12:00 Gratuito 4 minutos Ciudadania en general Jefatura de Rentas 073702582 ext 109 - 110; Oficina Municipal No No NA 300 300 100%
respectivo concluir con el proceso de del contribuyente. cuenta del contribuyente y se 13:00 a 16:00 mail
traspaso de dominio; del Registro emite el titulo del concepto alcaldiadepalanda@gmail.com
de I propiedad se envia al correspondiente PLANTA BAJA
ciudadano con la respetiva
petici6n para la emision de titulos.
de credito por los diferentes
senicios que presta.
DIRECCION DE PLANIFICACION TERRITORIAL Y PROYECTOS
Los profesionales técnicos,
actuaran exclusivamente en las
actividades profesionales . «Solicitud en especie valorada o
f . +Descargar la solicitud para +Descargar la solicitud para
inherentes al titulo academico | o FST P S A A dirigida al director (2) de ‘egistro profesional de esta R
obtenido y serén responsables o Planificacion, solicitando el o Direccion: Calle 12 de
¢ misma pagina, llenarlo y firmarlo. | P ¢ misma pagina, lienarlo y firmarlo.
solidarios del cumplimiento de Diri Ja ventanilla de registro del titulo profesional, en Dirigirse a la ventanilla de Todos los profesionales para su febrero y Av. Del Maestro
las ordenanzas y leyes vigentes; | | “Do e 212 e donde debe constar, coreo o e o teléfono:073702580 -
o o veraciiad s 1os s & | Panfcacion en edifcio principal. | | CO0CE SEhe oM e SOCE | planfcacion en eifio principal registro municipal deberan T 52 | Oficinas del Deparamen
REGISTROS informacion consignados en los | - esentar (0dos los requisitos. | o L iy certifcado de | i cnia! 10008 los requisitos. LUNES A VIERNES cancelar [a tasa corespondiente : Departamento de : cinas del Departamento Formato Formulario Linea .
7 PROFESIONALES planos e instrumentos «Dirigirse a la oficina de Rentas otacién «Dirigirse a la oficina de Rentas Mafiana 8:00 a 12h00 al diez por ciento (10%) del 3dias Para el personal que lo solicite plarificacién ext124; de No de Fabrica No existe link 0 0
- e onD para su respectiva emision. ot O o el para su respectiva emision. Tarde 13100 a 17h00 salario bésico unificado SBU, por email: Planificacion de Fdbrica.
presen D ~Cancelar los valores Copia del certificado del ~Cancelar los valores derecho de inscripcion, por una . .
municipal, con su firma y rabrica; SENESCYT. alcaldiadepalanda@gmail.
asi como también, de la comespondientes en «Certificado de no adeudar al correspondientes en solavez com SEGUNDA
aioeusion doTas obras d recaudacion. recaudacion. DL ANTA ALTA
*Recibir el certificado del registro “Recibir el certificado del registro
acuerdo a las ordenanzas y festonal +Hoja valorada para el certificado ofesionsl
normas constructivas vigentes, pro del registro profesional P
de las autorizaciones
concedidas.
~Solicitud en especie valorada
Se refiere al documento expedido dirigida al director (@) de
por la autoridad municipal de | *Descargar la solicitud para  |Planificaci6n solicitando el +Descargar la solicitud para
Palanda, resultado de la informe predial de regulaciony [informe predial de regulaciony | informe predial de regulacion y
aplicacion del Plan de Usoy | uso de suelo, de esta misma  |uso de suelo en donde debe uso de suelo, de esta misma
Gestién del Suelo anivel y que | pagina, llenarlo y fimarlo.  |constar, correo electrgnico y pagina, llenarlo y firmarlo. Direcclén: Calle 12 de fetveroy
contiene las regulaciones “Dirgirse a la ventanilla de [ nimero de teléiono, “Dirgise a la ventanilla de . Dol Macstio
INFORME PREDIAL DE | mimas :rll;amsucas'y de uso p];mﬁcacmn:;\ edifcio principal ~Cedr|gicadu‘ uz NO adeudar al p:l;nlﬁcaclun:;\ edifcio principl. LUNES A VIERNES El cerudpl‘mml mezl; (0.10) por wsoncio7sTozseo -orarozser | \ Formato Formulario Lines
8 REGULACION Y USO DE que estd sujeta un | Presentar todos los requisitos. | Gad de Palanda. resentar todos los requisitos. Mafiana 8:00 a 12h00 ciento del salario basico 15 dias Para el personal que lo solicite | Departamento de planificacion 073702582 ext 124; Oficinas del Departamento de NO R No existe link 13 13 100%

SUELO

predio en particular.
Generalmente este documento,
ha sido conocido como linea de
fabrica, informe de regulacion
municipal o metropolitana,
certificado de normas
particulares, normativa
urbanistica predial, entre otros

“Dirgirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
corespondientes en
recaudacion
“Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo

+Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).

+Copia de escritura simple.
«Certificado del registro de la
propiedad historiado actualizado.
+Copia de cedula y certificado de
votacion del propietario
+Levantamiento topografico
georreferenciado del predio (en

“Dirgirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
«Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo

Tarde 13h00 a 17h00

unificado del trabajador en
general privado, por metro lineal

Gad Cantonal Palanda

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Planificacion

de Fébrica.



https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica_ENERO_2020.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/certificado-no-adeudar.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/especie-valorada.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/certificado-no-adeudar.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/certificado-no-adeudar.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica_ENERO_2020.pdf
https://www.gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/Literal_f2-Formulario_solicitud_acceso_a_la_informacion_publica_ENERO_2020.pdf

APROBACION DE
SUBDIVISION RURAL.

Se considera subdivision al
fraccionamiento de dos a diez
lotes, y por un rea igual de
multiplicar este nimero por el
4rea minima de lote de acuerdo a
la zonificacion del sector, y que
ha de tener frente a una via de
acceso piblico existente o en
proyecto.

+Descargar la solicitud de esta

planificacién en edificio principal.

*Presentar todos los reqisitos.

“Dirigirse a la oficina de Rentas

para su respectiva emision.
«Cancelar los alores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir los planos aprobados y
la respectiva resolucion.

misma pagina, llenarlo y firmarlo.

+Solicitud en papel valorado
dirigido al director(a) de
Planificacion del GADCP.
+Copia de cédula y certificado de
votacion del propietario.
«Certificado de no afectacion del
predio por el Plan de desarrollo y
ordenamiento tertitorial.
+Copia de escrituras simple
+Certificado historiado del registro|
de la propiedad.
+Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).
~Certificado de NO adeudar al
GADCP.

«Cinco juegos de planos en
formato AL, en fisico y en digital
en formato CAD, realizado por
Arguitecto o Ingeniero Civl,
segun sea el caso y de acuerdo
ala ley de ejercicio profesional,
debidamente acotado con curvas
de nivel y coordenadas WGS84-

+Cuadro de datos en valores
absolutos y relativos: Area total,
4rea de lotes, linderaciones,
nimero de lotes, area de vias,
area de afectaciones y area de
proteccion de vias, quebradas y
rios,

“Informe de factibilidad de
subdivsion para senicios
basicos de ser el caso.
«Certificado de interseccion
otorgado por el Ministerio de

Medio Ambiente.

AUTORIZACION DE
INTERVENCIONES
CONSTRUCTIVAS MAYORES.

Se entiende por autorizacion de
intervenciones constructivas
mayores a la autorizacion
otorgada por el
GADM de Palanda para
desarrollar en un predio
determinado, obras de nueva
construccion, reconstruccion o
remodelacion cuando el area de
intenvencion supere
los 40 m2, 0 de acuerdo al drea
indicada por el GADM en
concordancia con el rea
determinada para las
intervenciones constructivas
mayores

+Descargar la solicitud para

o
Sl o R o e yrer

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenario y firmarto.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
«Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion.
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

Luego de la aprobacion del
Concejo Municipal se entregara
las copias al director de obra o
propietario previo el pago de la

tasa de aprobacion de
lotizaciones o subdivisiones
establecido en esta ordenanza,

valor que se calculara en base a

los costos de lotizacion
correspondiente a la
infraestructura de construccion
de vias principalmente de
acceso, equivalente a la
siguiente tabla de tasa:
Via principal: 2x1000 del avalud
del predio.
Via secundaria: 1.5x1000 del
avalud del predio.
1x1000 del avalud del predio.

15 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccién: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;

email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Formato Formulario Linea

de Fébrica.

No existe link

profesional responsable (de ser el
caso), de acuerdo al formato
establecido por el GADM;

“No adeudar al GADM por parte del
propietario del predio.
+Presentar cédula de ciudadania y
certificado de votacion del propietario.
En caso de que el rénite o realice un
tercero, presentara la autorizacion del
propietario y su cédula de ciudadania y

votacién;

de
constructivas mayores, de esta

*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
*Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
corespondientes en
recaudacion
“Recibir el permiso de

misma pagina, llenarlo y firmarlo.

+Copia simple de escritura del inmueble

inscrita en el Registro de la Propiedad y

Certificado de gravamenes actualizado.
“informe Predial de Regulaciones de

Ingresar la carpeta con todos los
requisitos solicitados al
e oo

Uso del Suelo - IPRUS actualizado.
+Cer

anteproyecto (de ser el caso)
+Proyecto Técnico suscrito por el
propietario del inuebl, el promotor en
caso de que corresponda y los
profesionales competentes.
+Pianos (en fisico y en digal en formatol
AUtoCAD georreferenciados) con la
firma.y datos del propietario (nombre y

constructivas mayores.

. de los
competentes en cada especialidad
(nombre, profesion, numero de cédulay
registro Senescy?). Los planos deberan
estar elaborados en conformidad con
las normas nacionales de construccion,
la normativa urbanistica del PUGS y
demas normativa vigente para el efecto.
+Estudio geotécnico y mecénica de
suelos, de acuerdo con la norma
ecuatoriana de la construccion.
«Certficado, reaistro o icencia

para luego con sumilla autorizar
al técnico , proceda a la revision
de los planos, y asf poder
continuar con la aprobacion de
los mismos.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

El costo estara de acuerdo al
area total a construir, se
cancelaran 3 tasas: Tasa por
aprobacion de planos, tasa por
permiso de construccion y tasa
por uso de media via (que podra
ser obviada siempre y cuando el
propietario justifique el no uso de
la via durante el proceso de
construccion )

15 Dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

NO

Descargar Formato

No existe link

100%

USOS DE SUELO

Se entenderé por uso del suelo al

destino asignado a los predios en

relaci6n con las actividades a ser

desarrolladas en ellos, conforme

alo establecido en los Poligonos

de Intervencion Territorial (PIT) en
suelo urbano y rural.

+Descargar la solicitud de esta

*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los requisitos.
*Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
cormespondientes en
recaudacion
“Recibir el certificado de uso de
suelo.

misma pagina, llenarlo y firmarlo.

+Solicitud en especie valorada
dirigida al director(a) de
Planificacién, describiendo la
finalidad del certificado en donde
debe constar Correo electrénico
y ndmero de teléfono.
~Certificado de NO adeudar al
Municipio.
«Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).
+Copia de escrituras simple
+Copia de cédula y cettificado de
votacion de propietario y/o
arrendatario.
+De ser necesario se realizara
una inspeccion con el interesado.

Ingresar la carpeta con todos los
requisitos solicitados al
departamento de planificacion,
para luego con sumilla autorizar
al técnico, realizar la inspeccion
para luego ver si es 0 no viable
emitir el certificado solicitado.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

El costo es de 42.50 USD

3 Dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

NO

Descargar Formato

No existe link

100%

TRASPASO DE DOMINIO

Es un proceso mediante el cual
se emite el certificado para
transferencia de dominio para
realizar el traspaso legal de un
bien inmueble. Identificandose el
predio a transferirse,
caracteristicas, avalto, y su
concordancia con los datos
descritos en la minuta generada
por la notaria.

+Descargar la solicitud de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los requisitos.
“Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
corespondientes en
recaudacion
“Recibir el certificado de
autorizacion de traspaso de
dominio.

“Solicitud en especie valorada
dirigida al director(a) de
Planificacion, solicitando
autorizacion para el traspaso de
dominio.
~Copia cedula y certificado de
votacion del vendedor y
comprador.
+Copia de la escritura.
«Certificado del registro de la
propiedad.
«Certificado de no adeudar al
GADCP de vendedor y
comprador.
+Carta de pago del impuesto
predial.

“Informe predial de regulacion y
uso de suelo (IPRUS) si el predio
se encuentra en la zona urbana.

+Cedificadn de riesanc

+Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenario y firmarlo.
-Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
«Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion.
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

El costo del certificado
corresponde al 3% del Salario
Basico Unificado.

3 Dias

Personas que cuenten con el
senicio de: Hoteles, bares,
licoreras galleras, etc.

]

Direccién: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581

de

073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

NO

Descargar Formato

No existe link

24

24

APROBACION DE
PLANIMETRIAS URBANAS Y
RURALES

Se entendera por

+Descargar la solicitud para
-, !

todo levantamiento de linderos de|
propiedades, con fines de
traspasos de dominio, aclaratoria
de escrituras, habilitacién del
suelo y/o
actualizacion catastral,
excedentes y diferencias,
subdivision o urbanizacion y
edificacion dentro del rea urbana
o rural.

de de
esta misma pagina, llenarlo y
firmarlo,

+Dirigirse a la ventanilla de
planificaci6n en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
“Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
+Recibir los planos aprobados.

+Solicitud en papel valorado
dirigido al director(a) de
Planificacion.
+Acta de colindantes
debidamente notariada.
~Certificado de NO adeudar al
Municipio.

«Copia del pago del impuesto
predial (ACTUAL).
+Copia de escrituras simple del
predio.

“Certificado del Registro de la
propiedad historiado segin sea el
caso.
+Copia de cédula y certificado de
votacion del propietario y
proyectista.
+Fotografias del predio
+Plano de levantamiento
planimétrico del terreno
georeferenciado y los cortes
correspondientes, colocando
medidas y dngulos (3copias)

I-Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la entanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
«Recibir el informe predial de
regulacién y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

La tasa corespondiente a la
aprobacién de planimetrias
urbanas y rurales serd el
equivalente al 2.00 % del Salario
Basico del Trabajador en General
por cada lote.

5 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
mail:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Descargar Formato

No existe link

Gad Cantonal Palanda



https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/9_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_SUBDIVISIN_URBANA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/11_FORMATO_DE_SOLICITUD_PERMISO_DE_CONSTRUCCIN.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/13_FORMATO_DE_SOLICITUD_PARA_CERTIFICADO_DE_USO_DE_SUELO.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/11_FORMATO_DE_SOLICITUD_PERMISO_DE_CONSTRUCCIN.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/9_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_SUBDIVISIN_URBANA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf
https://gadpalanda.gob.ec/palanda/images/Transparencia-2020/ENERO/7_FORMATO_DE_SOLICITUD_DE_LINEA_DE_FBRICA.pdf

UNIFICACION DE LOTES.

Se entendera por unificacion de
lotes, a la consolidacion de dos o
més lotes de terreno en un solo
cuerpo, que cumpla con las
normas y ordenanzas vigentes.

+Descargar la solicitud para
unificacion de lotes de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
~Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir los planos aprobados y
Ia respectiva resolucion.

Se considera subdivision a la
division de un terreno en el rango
de dos a diez predios con frente
0 acceso a alguna via piblica
existente o en proyecto. Se
exigiré que el propietario dote a
los predios resultantes de
infraestructura basica y vias de
acceso, los que serén
entregados al GADM de Palanda.

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pagina, llenarlo y firmarlo.
+Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
«Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
*Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

La tasa correspondiente por la
aprobacion del tramite de
unificacion de lotes, serd el diez
por ciento (10%) del salario
basico unificado.

5 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

Descargar Formato

No existe link

SUBDIVISION DE DOS A DIEZ
PREDIOS.

Se considera subdivision a la
division de un terreno en el rango
de dos a diez predios con frente
0 acceso a alguna via piblica
existente o en proyecto. Se
exigira que el propietario dote a
los predios resultantes de
infraestructura basica y vias de
acceso, los que serén
entregados al GADM de Palanda.

«Descargar la solicitud de
subdivision de uno a diez lotes
de esta misma pagina, llenarlo y
firmarlo
-Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los requisitos.
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir los planos aprobados y
la respectiva resolucion.

oMU SUSCITEr porer
propietario y el profesional
responsable, de acuerdo al
formato establecido por el GADM
de Palanda.
«Certificado de no adeudar al
GAD Municipal de Palanda del
propietario y proyectista.
+Original de la cédula y papeleta
de votacion del propietario. En
caso de que el tramite lo realice
un tercero, presentaré la
autorizacion del propietario y su
cédula de ciudadania y
certificado de votacion.
+Copia simple de escritura del
inmueble inscrita en el Registro
de la Propiedad y Certificado de
gravamenes actualizado.
“Informe Predial de Regulaciones
de Uso del Suelo - IPRUS
actualizado.

*Plano topogréfico del predio en
el que conste la ubicacion con el
sistema vial circundante, la
ubicacion de accidentes
geogréficos (rios, quebradas,
taludes, etc.), &reas de
afectacion especial (lineas de
transmision de energia eléctrica,
lineas férreas, oleoductos,
acueductos y poliductos, canales

Ingresar la carpeta con todos los
requisitos solicitados al
departamento de planificacién,
para luego con sumilla autorizar
al equipo EQUIPO de
TOPOGRAFICO, se traslade
hasta el predio donde se va a
realizar el levantamiento.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

+La tasa correspondiente a la
aprobacion de planimetrias
urbanas y rurales sera el
equivalente al 2.00 % del Salario
Basico del Trabajador en General
por cada lote.
+Se exceptia la entrega de dreas
\erdes y comunales, si la
superficie del terreno a subdividir
no supera los mil metros
cuadrados, en cuyo caso el
porcentaje equivalente al quince
por ciento (15%) se compensard
con el pago en dinero segtin el
avallio catastral actualizado. Los
recursos econdmicos
provenientes de dichos pagos
seran destinados a un fondo
exclushamente para la
adquisicion y/o mejoramiento de
4reas verdes y comunales.

15 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Descargar Formato

No existe link

SUBDIVISION DE MAS DE DIEZ|
PREDIOS.

Se consideran los
fraccionamientos, particiones o
subdivisiones de un terreno en

més de diez predios, con
dotaci6n de obras de
infraestructura y espacio publico,
las mismas que se sujetardn a
las disposiciones de la presente
ordenanza

Generalmente a esta subdivision
de mas de diez predios, se la ha
conocido como urbanizaciones.

“Descargar la solicitud de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
“Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
“Presentar todos los requisitos
+El profesional o propietario que
desee realizar una subdivision de
més de diez predios debera
solicitar previo al tramite de
aprobacion de planos, la pre
factibilidad o factibilidad de
senicios de infraestructura en las
dependencias pertinentes, tanto de
agua potable, alcantarillados
sanitario y pluvial, servicio de
energia eléctrica y telefénico,
andlisis de suelos-geologia; para
o cual debera realizar una
memoria técnica y anteproyecto de
loteamiento y amanzanamiento.
“La aprobacion de los planos de
subdivision de mas de diez
predios tendra dos fases: la
primera que consistira en una
autorizacion preliminar que faculta
alos interesados para presentar
los estudios complementarios, yla
segunda fase donde debe
producirse la aprobacion definitiva
de la urbanizacion, con todos sus
estudios complementarios
aprobados
“Recibir notificacion de datos
técnicos omitidos en la parte
técnica ylegal de los planos para
que realice las respectivas
correcciones (Este paso se da en
caso de que los planos presenten
errores).

a "
“Solicitud en hoja valorada suscrita
por el propietario y el profesional
responsable, de acuerdo al
formato establecido por el GADM;
“Certificado de no adeudar al
GADM de Palanda del propietario y
proyectista;

«Copia de la cédula y papeleta de
votacion del propietario. en caso de
que el tramite lo realice un tercero,
presentaré la autorizacion del
propietario y su cédula de
ciudadania y certficado de
votacion.

“Informe predial de regulacion y
uso de suelo - IPRUS actualizado.
+Copia simple de escritura del
inmueble inscrita en el Registro de
la Propiedad y Cerificado de
gravamenes actualizado;
+Planos (en fisico yen digital en
formato AutoCAD
georreferenciados) con la firmay
datos del propietario (nombre y
nimero de cédula) y e los
profesionales competentes
(nombre, nimero de cédulay
registro Senescy) en cada
especialidad
Los planos deberan estar
elaborados en conformidad con la
normativa urbanistica y demas
normativa vigente para el efecto
“La propuesta de la subdivision se
graficaré sobre el plano topogréfico

georreferenciado, debera incluir

1. Ubicacion a escala;
2. Delimitacion exacta de los
linderos del terreno y

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pégina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

El valor a pagar por la tasa
correspondiente a la aprobacion
del proyecto arquitecténico con

todos los estudios
complementarios debidamente
aprobados por los departamentos
municipales o instituciones
correspondientes, sera el
equivalente al 2% de la
remuneracion basica unificada
por cada lote resultante.

30 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

Descargar Formato

No existe link

REVALIDACION DEL PERMISO
DE CONSTRUCCION

El propietario iniciard los trabajos
dentro de los doce meses
subsiguientes a la fecha de
aprobacion del proyecto, caso
contrario caducara esta
autorizacion y debera solicitar la
revalidacion correspondiente.

+Descargar la solicitud de esta
misma pagina, llenarlo y firmarlo.
-Dirigirse a la ventanilla de
planificacién en edificio principal.
*Presentar todos los reqisitos.
~Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emisién.
«Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
“Recibir el permiso de
construccion actualizado.

+Solicitud en especie valorada
dirigida al director(a) de
Planificacion.
+Copia de cedula de ciudadania
del propietario.
+Copia de la escritura
+Copia de los Planos aprobados.
~Certificado de NO adeudar al

+Copia del permiso de
construccion.

*Descargar la solicitud para
informe predial de regulacion y
uso de suelo, de esta misma
pégina, llenarlo y firmarlo.
*Dirigirse a la ventanilla de
planificacion en edificio principal.
+Presentar todos los requisitos.
+Dirigirse a la oficina de Rentas
para su respectiva emision.
+Cancelar los valores
correspondientes en
recaudacion
+Recibir el informe predial de
regulacion y uso de suelo.

LUNES A VIERNES
Mafiana 8:00 a 12h00
Tarde 13h00 a 17h00

La tasa por revalidacion de
planos es del (0.5 x mil) del
avaluo de la construccion.

3 dias

Para el personal que lo solicite

Departamento de planificacion

Direccion: Calle 12 de febrero y
Av. Del Maestro
teléfono:073702580 - 073702581
073702582 ext 124;
email:
alcaldiadepalanda@gmail.com
SEGUNDA PLANTA ALTA

Oficinas del Departamento de
Planificacion

No

Descargar Formato

No existe link

PERMISO DE CONSTRUCCION
OBRA MENOR

Son todas las propuestas de
disefio para ejecutar una
intervencion constructiva menor o
una intervencion constructiva
mayor, en los términos previstos
en este Titulo, en un predio que
se encuentre en suelo urbano
y de expansion urbana y rural.
Las propuestas deberan
sujetarse ademés al PUGS y a
las Reglas Técnicas de
Arquitectura y Urbanismo.

+ Elaborar la solicitud en una
especie valorada describiendo la
finalidad del tramite en la misma
debe constar: correo electronico,
numero de telefono, direccion y

claw catastral
« Adjuntar los requisitos en una
carpeta azul y presentar en el
departamento de planificacion,
junto con los planos legalizados
por un profesional (Arq. Ing)

“Solicitud suscrita por el
yel profesional responsable (de
ser el caso), de acuerdo al formato
establecido por el GADM;

*No adeudar al GADM por parte del
propietario del predio.
+Presentar cédula de ciudadania y
certificado de votacion del
propietario. En caso de que el
tramite lo realice un tercero,
pr